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विहादी गाउँपाविकाबाट हुने सािवजवनक खरिद सम्बन्धी कार्विाई सहज, सिि, छरितो ि 
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२०७४ को दफा १०२ को उपदफा ३ तथा विहादी गाउँपाविकाको स्थानीर् िाजपत्र 

प्रकाशन सम्बन्धी कार्वविवध, २०७५ बमोवजम र्ो कार्वविवध वनमावण गरि प्रकाशन गरिएको 

छ । 
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परिच्छेद-१  

प्रािम्म्िक 

१. प्रािम्म्िक 

स्थानीर् तहबाट हनने साियजलनक खरिद सम्बन्धी कार्यिाई सिि, सहज, छरितो ि 
प्रिािकािी बनाउन नमूनाको रूपमा र्ो सोझै खरिद सम्बन्धी कार्यसञ्चािन विलध (Standard 

Operating Procedure) तर्ाि गरिएको छ । साियजलनक खरिद ऐन २०६३ को दिा ४१ 
ि लनर्माििीको लनर्म ८५ मा सोझै खरिद सम्बन्धी व्र्िस्था गरिएको छ । उम्ल्िम्खत 
ऐन तथा लनर्माििीमा िहेको प्रािधानिाई  आधाि मानी सोझै खरिद सम्बन्धी कार्यिाई 
प्रविर्ागत रुपमा सहजीकिण गनयका िालग  र्ो कार्यसञ्चािन विलध तर्ाि गरिएको छ।   

 

परिच्छेद-२  

सोझै खरिद सम्बन्धी विद्यमान कानूनी व्र्िस्था 

२. सोझै खरिद सम्बन्धी व्र्िस्था 1 
देहार्को सीमा नबढ्ने गिी सोझै खरिद गनय सवकन्छः-  

(क) दश िाख रुपैंर्ाँसम्मको िागत अननमान िएको 
लनमायण कार्य िा मािसामान, 

(ख)  पाँच िाख रुपैंर्ाँसम्मको िागत अननमान 
िएको पिामशय सेिा िा अन्र् सेिा,  

(ग) कम्पनीको आलधकारिक ममयत िा सलियस 
सेन्टिबाट गरिने सिािी साधन, मेलसनिी, औजाि, ईिेम्रिक लििाइसको पाँच 
िाख रुपैँर्ासम्मको ममयत सम्िाि 

(ि)  पच्चीस िाख रुपैर्ाँसम्मको औषलधजन्र् मािसामान िा नेपािमा उत्पाद्वदत 
मािसामान त्र्स्तो मािसामानको उत्पादकिे िाविर्स्तिको समाचािपत्रमा सूचना 

 

1साियजलनक खरिद ऐन, २०६३ को दिा ४१(१) ि साियजलनक खरिद लनर्माििी, २०६४ को लनर्म ८५ 

 

सोझ ैखरिद गर्न सकिर् ेक्षते्रः 

• मालसामार् 

• पिामर्न सेवा वा अन्य सेवा 

• नर्मानण िायन 



 

 
 

प्रकाशन गिी तोकेको लबिी मूल्र्मा सोझै खरिद गनय सवकनेछ।र्सिी सौझै 
खरिद गदाय उपिब्ध िएसम्म नेपाि गनणस्ति म्चन्ह प्राप्त मािसामान खरिद 
गननयपनेछ। 

ति कन नै औषलधजन्र् मािसामान उत्पादन गने विश्व स्िास््र् सङ्गठनबाट 
पिूयर्ोग्र्ता प्राप्त एकमात्र औषलध उत्पादक कम्पनी िएकोमा त्र्स्तो उत्पादकबाट 
खरिद गननय पदाय सोझै िाताय गिी जलतसनकै रूपैर्ाँसम्मको िए पलन त्र्स्तो 
औषलधजन्र् मािसामान खरिद गनय सवकनेछ। 

मालथ उल्िेम्खत खण्ि (क), (ख) ि (ग) बमोम्जम खरिद गदाय एक आलथयक िषयमा 
एकै पटक िा पटक-पटक गिी उम्ल्िम्खत सीमािन्दा बढी िकमको एउटै 
व्र्म्ि, िमय, कम्पनी िा संस्थाबाट सोझै खरिद गनय पाइने छैन। 

(ङ)   नेपाि सिकािको लनमन्त्रणामा नेपाि भ्रमणमा िहेका विदेशी मनिनकको सिकाि िा 
अन्तिायविर् अन्ति सिकािी संस्थाको अलत विम्शष्ट िा विम्शष्ट व्र्म्ििाई आलत्र्ता ि 
होटिबास सनविधाको िालग पचास िाख रूपैर्ाँसम्म सोझै खरिद गनय सवकनेछ। 

उम्ल्िम्खत खरिदको हकमा संिचनात्मक िा एकाइ दि सम्झौता गिी गनय सवकनेछ।           

(खरिद सम्झौतामा उम्ल्िम्खत मािसामान िा अन्र् सेिा साियजलनक लनकार्िे माग 
गिेको समर्मा खरिद सम्झौतामा उम्ल्िम्खत दि ि शतय बमोम्जम एक िा एक िन्दा 
बवढ आपलूतयकतायबाट प्राप्त गने व्र्िस्था गनयको िालग संिचनात्मक िा एकाइ दि 
सम्झौता गिी गनय सवकनेछ। र्ो सम्झौतामा साियजलनक लनकार्िे खरिद गने 
मािसामान िा अन्र् सेिाको न्रू्नताम ि अलधकतम परिमाण खनिाउनन पनेछ)2 

(च)   खरिद गरिने मािसामान आपूलतय गने अलधकाि एउटा मात्र आपूलतयकतायसँग िएको ि 
अन्र् विकल्प निएको अिस्थामा3 त्र्स्ता प्रोप्राइटिी मािसामान िा औषलधजन्र् 
मािसामान सो आपूलतयकताय िा लनजका आलधकारिक वििेता िा आलधकारिक एजेन्ट 
मािय त खरिद गनय सवकनछे। 

(छ)   साियजलनक लनकार्िाई आिश्र्क पने मािसामानको उत्पादक नेपािमा एउटा मात्र 

िएको ि अन्र् उपर्नि विकल्प निएमा देहार्को शतयहरु पूिा गिेको उत्पादकबाट 

 

2साियजलनक खरिद लनर्माििी २०६४ को लनर्म २१ को उपलनर्म (१) संग सम्बम्न्धत अननसूची-३ (ख) 

3साियजलनक खरिद ऐन, २०६३ दिा ४१ (१) ग 



 

 
 

खरिद गने साियजलनक लनकार्को प्रमनखिे सोही व्र्होिा अलििेख गिी उत्पादकसँग 
सोझै खरिद गनय सवकनेछ। 

१. त्र्स्तो उत्पादकिे आफ्नो उत्पादनको खनद्रा तथा लििि लबिी मूल्र्सूची िाविर्स्तिको 
समाचािपत्रमा प्रकाशन गिेको, 

२. त्र्स्तो उत्पादकिे स्थानीर् लििििाई द्वदए सिहको छनट खरिद गने साियजलनक 
लनकार्िाई द्वदएको। 

(ज)   साियजलनक खरिद अननगमन कार्ायिर्िे मालथ उल्िेख िए अननसाि खरिद िएको 
अिस्थामा त्र्स्तो खरिदसँग सम्बम्न्धत उद्योगको उत्पादन िागतको पिीक्षण गनय िा 
गिाउन सरनेछ।त्र्सिी पिीक्षण गदाय िागत अस्िािाविक िएको पाइएमा त्र्स्तो 
उद्योगिाई कािो सूचीमा िाख्न सवकनेछ। 

(झ) नेपाि सिकाििे नेपाि िाजपत्रमा सूचना प्रकाशन गिी स्िदेशी ििेिन उद्योग िनी तोकी 
द्वदएको ििेिन उद्योगबाट उत्पाद्वदत पच्चीस िाख रुपैर्ाँसम्मको मािसामान साियजलनक 
लनकार्िे त्र्स्तो ििेिन उद्योगसँग खरिद सम्झौता गिी सोझै खरिद गनय सरनेछ। 

हािसम्मको अिस्थामा िाजपत्रमा प्रकाशन िएको पाइएको छैन।िाजपत्रमा प्रकाम्शत 
िएको अिस्थामा सोही बमोम्जम गननयपनेछ। 

(ञ)    साियजलनक लनकार्िे एक िाख रुपैर्ाँ िन्दा बढी िकमको सोझै खरिद गदाय मौजनदा 
सूचीमा िहेका कम्तीमा तीनिटा आपूलतयकताय, लनमायण व्र्िसार्ी, पिामशयदाता िा सेिा 
प्रदार्कबाट लिम्खतरुपमा दििाउपत्र िा प्रस्ताि माग गिी खरिद गननयपनेछ। 

(साियजलनक लनकार्िे संस्था िा िमय दतायको प्रामाणपत्र, स्थार्ी िेखा नम्िि िा मूल्र् 
अलििवृि कि दतायको प्रमाणपत्र, कि च निा प्रमाणपत्र ि आिश्र्कता अननसािको 
व्र्ािसावर्क इजाजतपत्रको प्रलतलिवपसवहत प्राप्त लनिेदनको आधािमा दताय गिी तोवकएको 
ढाँचामा अलििेख िाखी मौजनदा सूचीको विििण अध्र्ािलधक गिेको हननन पछय)4 

(ट)   प्रोपाइटिी मािसामान सोझै खरिद गदाय साविक सम्झौता मूल्र्को तीस प्रलतशत 
मूल्र्सम्म खरिद गनय सवकनेछ। 

(ठ)  साियजलनक लनकार्िे अको कन नै साियजलनक लनकार्िाट उत्पाद्वदत िा वितरित कन न ै
मािसामान िा सेिा खरिद गननय पिेमा त्र्स्तो मािसामान िा सेिा उत्पादन िा वितिण 

 

4सार्वजनिक खरिद नियमार्ली २०६४ को नियम १८ 



 

 
 

गने साियजलनक लनकार्को अलधकाि प्राप्त अलधकािीबाट लनधायरित लबिी मूल्र्मा सोझै 
खरिद गनय सरनेछ। 

(ि)   साियजलनक लनकार्िे कन नै अन्तिायविर् अन्ति सिकािी संस्था िा विदेशी मनिनकको 
सिकाि िा त्र्स्तो मनिनकको साियजलनक लनकार्सँग कन नै मािसामान खरिद गननय पदाय 
त्र्स्तो संस्था, सिकाि िा लनकार्बाट लनधायरित वििी मूल्र्मा सोझै खरिद गनय सरनेछ। 

३. सोझै खरिद विलध 

कार्ायिर्िे देहार्कामध्रे् कन नै एक अिस्था िएमा सोझै खरिदको विलधबाट खरिद प्रविर्ा  

अििम्िन गनय सरनेछन।् 

(क)  साियजलनक लनकार्िे एकिाख रुपैंर्ासँम्मको सोझै खरिद गननय पदाय  

मौजनदा सूचीमा सूचीकृत िहेको आपूलतयकताय िा लनमायण व्र्िसार्ी िा पिामशयदाता िा 
सेिा प्रदार्कसँग लिम्खत पत्राचािको माध्र्मबाट आिश्र्कता अननसाि िाताय गिी खरिद 
गननयपदयछ।ति र्सिी खरिद गदाय दििेट उल्िेख िएकोमा सोही बमोम्जम ि उल्िेख 
निएकोमा कम्म्तमा तीनिटा दििेट माग तथा तर्ाि गिी चिणबि प्रविर्ा अििम्बन 
गिी खरिद गननयपदयछ।साथै एउटै कामको िालग टनिा टनिा गिी खरिद गरिएको अिस्था 
िहनन हनँदैन। 

(ख)  खरिद सम्बन्धी शतयहरू पनिा गने प्राविलधक दक्षता िा क्षमता केिि एउटा मात्र 
आपूलतयकताय,  लनमायण व्र्िसार्ी,  पिामशयदाता िा सेिाप्रदार्कसगँ िएको अिस्थाः  

र्स्तो अिस्थामा प्राविलधक दक्षता िा क्षमता केिि एउटासँग मात्र िएको ि अको 
विकल्प निएको पनष्ट्ाँई गिी खरिदको लनणयर् गदायकै समर्मा व्र्होिा खनिाइएको 
हनननपदयछ। 

(ग)  खरिद गरिने मािसामान आपूलतय गने एकालधकाि एउटा मात्र आपूलतयकतायसंग िएको ि 
िैकम्ल्पक व्र्िस्था निएको अिस्थामाः  

र्स्तो अिस्थामा आपूलतयकताय एउटा मात्र िएको ि अको विकल्प निएको पनष्ट्ाँई गिी 
खरिदको लनणयर् गदायकै समर्मा व्र्होिा खनिाइएको हनननपदयछ। 

(ि)   मौजनदा मािसामान िा सेिा िा जलित संर्न्त्रको पाटयपूजाको प्रलतस्थापन िा विस्ताि 
गननय पदाय िइिहेको आपूलतयकताय िा पिामशयदाता िा सेिाप्रदार्क परिितयन गिेमा 
िइिहेको मािसामान िा सेिाहरू प्रलतस्थापन िा विस्ताि गनय नसवकने कन िा प्रमाम्णत 
िई साविक कै आपूलतयकता, पिामशयदाता िा सेिाप्रदार्कबाट पूिय खरिद सम्झौताको तीस 
प्रलतशतमा नबढ्ने गिी त्र्स्तो प्रोप्राइटिी स्िरूपको अलतरिि िस्तन िा सेिा खरिद गननय 
पिेका अिस्थामा, 



 

 
 

(ङ)  एक साियजलनक लनकार्िे अको साियजलनक लनकार्संग कन नै खरिद गननय पिेमा, 
(च)  अन्तिायविर् अन्ति सिकािी संस्थासगँ सो संस्थािे तोकेको दििेटमा मािसामान िा सेिा 

खरिद गननय पिेमा, 
(छ)   विशेष परिम्स्थलतमा खरिद गननय पिेमाः  

विशेष परिम्स्थलत िन्नािे सनरखा, अनािवृष्ट, िकूम्प, बाढी, पवहिो, आगिागी जस्ता प्राकृलतक 
िा दैिी प्रकोप तथा महामािी िा आकम्स्मक बा अप्रत्र्ाम्शत विशेष कािणबाट समृ्जत 
परिम्स्थलत सम्झनन पछय ि सो शब्दिे र्नद्द िा आन्तरिक िन्द जस्ता परिम्स्थलत समेतिाई 
जनाउनेछ।5

 

(लनणयर् गने अलधकािीिे खरिद प्रकृर्ा शनरु गने लनणयर् गदाय विशेष परिम्स्थलतको 
अिस्थाको पनष्ट्ाँई सवहत लनणयर् गननयपनेछ) 

(ज)   पूिायन नमान गनय नसवकएको कािणिे सनरु सम्झौतामा समािेश गनय नसवकएको ति सनरु 
सम्झौताबाट अिग गिी कार्यसम्पन्न गनय प्राविलधक िा आलथयक कािणिे कद्वठनाइ हनने 
िई पूिय खरिद सम्झौताको तीस प्रलतशत मा नबढ्ने गिी अत्र्ािश्र्क साियजलनक लनमायण 
कार्य गननय पिेको अिस्थामा, 

(झ)  कन नै खास कामको िालग कन नै विम्शष्ट (Unique) र्ोग्र्ता िएको खास पिामशयदाताको 
सेिा तत्काि आिश्र्क िएमा िा साविकको पिामशयदाताबाट नै सेिा लिननपने अपरिहार्य 
कािण िएको अिस्थामा। 

४. अलधकाि प्राप्त अलधकािीको आदेशबाट मात्र खरिद प्रािम्ि गने 

क. अलधकाि प्राप्त अलधकािीको आदेश लबना खरिद गनय नहननेः अलधकाि प्राप्त अलधकािीको 
लिम्खत आदेश लबना कसैिे कन नै खरिद गनय गिाउन हनँदैन।6 

साियजलनक खरिदको म्जम्मेिािी साियजलनक लनकार्को प्रमनखिाई द्वदइएको छ ि लनजको 
स्िीकृलत बेगि खरिद कािबाही गनय नहनने व्र्िस्था िहेको छ।  

 

5साियजलनक खरिद ऐन, २०६३ को दिा २ (ढ) 
6साियजलनक खरिद लनर्माििी २०६४ को लनर्म ४ 



 

 
 

परिच्छेद-३  

सोझै खरिद गदाय अििम्िन गननयपने प्रविर्ा  

५. सोझै खरिद गननय अम्ि एवकन गननयपने कन िा 7 
साियजलनक लनकार्िे सोझै खरिद गननय अम्ि देहार्का कन िा र्वकन गननय पनेछः- 

(क) खरिद गननय पने मािसामान िण्िािमा मौज्दात िए िा निएको, 

(ख)     प्रस्तावित लनमायण व्र्िसार्ी, आपूलतयकताय, पिामशयदाता िा सेिा प्रदार्कसँग खरिद 
सम्झौता बमोम्जमको कार्यसम्पादन गनय आिश्र्क र्ोग्र्ता िए िा निएको, 

(ग)     प्रस्तावित लनमायण व्र्िसार्ी, आपूलतयकताय, पिामशयदाता िा सेिा प्रदार्किे साियजलनक 
लनकार्को माग बमोम्जम पेश गिेको प्रस्ताि त्र्स्तो लनकार्िे लनधायिण गिेको 
स्पेलसविकेशन तथा प्राविलधक गनणस्ति बमोम्जमको िए िा निएको, ि 

(ि)      प्रस्तावित लनमायण व्र्िसार्ी, आपूलतयकताय, पिामशयदाता िा अन्र् सेिा प्रदार्कबाट 
प्रस्ताि गरिएको मूल्र् उम्चत िए िा निएको। 

र्सिी प्रस्ताि गरिएको  मूल्र् उम्चत िए निएको कन िा र्वकन गनय साियजलनक 
लनकार्िे बजाि अध्र्र्न, पूिय खरिद मूल्र्, िागत अननमानका आधािमा दि विश्लषेण 
गिी प्रस्तावित लनमायण व्र्िसार्ी, आपूलतयकताय, पिामशयदाता िा अन्र् सेिा प्रदार्कसँग 
िाताय गनय सरनेछ। 

६. खरिद माग प्राप्त गने 

खरिद माग प्राप्त गननयपनेः (१) मािसामान खरिद सम्बन्धी कािबाही शनरु गननय अम्ि सम्बम्न्धत 
साियजलनक लनकार्को खरिद एकाईिे महाशाखा, शाखाबाट खरिद माग प्राप्त गिी सो माग 
अलधकाि प्राप्त अलधकािीबाट स्िीकृत गिाउनन पनेछ।खरिद मागमा देहार्का कन िा उल्िेख 
िएको हनननपनेछः 

(क) मािसामानको प्रकाि, गनणस्ति, परिमाण सम्बन्धी विििण, 

(ख) मािसामान आिश्र्क पने समर्, 

(ग) खरिदको अननमालनत मूल्र्, ि 

 

7साियजलनक खरिद लनर्माििी २०६४ को लनर्म ८६ 



 

 
 

(ि) मूल्र् व्र्होरिने स्रोत। 

७. खरिद कािबाहीको तर्ािी गननयपने 

साियजलनक लनकार्िे कन नै खरिद कािबाहीको तर्ािी गदाय देहार् बमोम्जम गननय पनेछः-8 

(क) खरिद आिश्र्कताको पवहचान गने, 

(ख) खरिद सम्बन्धी विलिन्न प्राविलधक कन िा समाधान गनय ि आपूलतयकतायको उपिब्धता र्वकन 
गनय बजािमा प्रचलित खरिद सम्झौताको जानकािी लिने, 

(ग) अम्िल्िा िषयहरूमा समान प्रकृलतको मािसामान, लनमायण कार्य िा पिामशय सेिा िा अन्र् 
सेिा खरिद गरिएको िए त्र्स्तो खरिद प्रविर्ाको अध्र्र्न गने, 

(ि) खरिदको विििण, परिमाण ि क्षेत्र एवकन गने, 

(ङ) खरिदिाई बढी 
सनविधाजनक 
समूहमा वििाजन 
गने िा प्र्ाकेजमा 
समािेश गने, 

(च) खरिद र्ोजना तर्ाि 
गनय िगाउने, 

(छ) खरिदको िागत 
अननमान तर्ाि गने, 

(ज) खरिदको आलथयक 
स्रोत ि िकमको पवहचान गने, 

(झ) खरिद विलधको छनौट गने, ि 

(ञ) दनई किोि रुपैर्ाँसम्मको लनमायण कार्यको खरिद िन्दा बाहेकको अन्र् खरिदमा 
बोिपत्रदाताको र्ोग्र्ता िा पूियर्ोग्र्ताको कािबाही गननयपने िा नपने कन िा र्वकन गने। 

८. िावषयक खरिद र्ोजना तर्ाि गननयपने9 
साियजलनक लनकार्िे िावषयक दश िाख रुपैर्ाँ िन्दा बढी िकमको खरिद गननयपने िएमा आगामी 
आलथयक िषयको अननमालनत िावषयक कार्यिम  तथा बजेट तर्ाि गदाय आगामी आलथयक िषयमा 

 

8सार्वजनिक खरिद नियमार्ली २०६४ को नियम ३ 
9सार्वजनिक खरिद नियमार्ली,२०६४ को नियम ८ 

सोझै खरिद प्रकृर्ा शनरु गननय अम्ि ध्र्ान द्वदननपने विषर्ः 

• खरिद आिश्र्कता पवहचान िएको छ/छैन ? 

• सम्बम्न्धत कामका िालग बजेटको व्र्िस्था छ/छैन ? 

• बावषयक खरिद र्ोजनामा सोझै खरिद गने िलनएको छ/छैन ? 

• अलधकािप्राप्त अलधकािीबाट लनणयर् िएको छ/छैन ? 

• िागत अननमान तर्ाि छ/छैन ? 

• िागत अननमान तोवकएको सीमालित्र छ/छैन ? 
 



 

 
 

गने िावषयक खरिद र्ोजना तर्ाि गननयपनेछ।त्र्सिी खरिद र्ोजना तर्ाि गदाय खरिदको 
गनरुर्ोजनासमेत तर्ाि िएको िहेछ िने त्र्स्तो गनरुर्ोजनाको समेत आधाि लिननपनेछ। 

िावषयक खरिद र्ोजनामा देहार्का कन िाहरू उल्िेख गननय पनेछः— 
(क) खरिदको प्रकाि सम्बन्धी विििण 

(ख)    खरिदको सम्िावित प्र्ाकेज, 

(ग)    खरिद कािबाहीको समर् तालिका, 
(ि)    खरिद विलध, 

(ङ)    खरिदको िालग गरिने सम्झौताको वकलसम, ि 

(च)     साियजलनक खरिद अननगमन कार्ायिर्िे िावषयक खरिद र्ोजनामा समािेश गननयपने 
िनी समर् समर्मा लनधायिण गिेका कन िा। 

खरिद काििाहीको समर् तालिकामा देहार्को काम गने समर्ािलध उल्िेख हननन पनेछः 
(क) मािसामान खरिद गने िए स्पेलसविकेशन तर्ाि गने, 

(ख) खरिदको िागत अननमान तर्ाि गने, 

(ग) लसिबन्दी दििाउपत्र िािाम, पूियर्ोग्र्ताको प्रस्ताि िा बोिपत्र आव्हान गने िा पिामशय 
सेिाको प्रस्ताि सम्बन्धी कागजात तर्ाि गने, 

(ि) लसिबन्दी दििाउपत्र, पूिय र्ोग्र्ताको प्रस्ताि, बोिपत्र आव्हान िा पिामशय सेिाको 
प्रस्ताि माग गनय सूचना प्रकाशन गने, 

(ङ) लसिबन्दी दििाउपत्र, पूिय र्ोग्र्ताको प्रस्ताि, बोिपत्र िा पिामशय सेिाको प्रस्ताि 
मूल्र्ाङ्कन गने, 

(च) लसिबन्दी दििाउपत्र, पूियर्ोग्र्ताको प्रस्ताि, बोिपत्र िा पिामशय सेिाको प्रस्ताि स्िीकृलत 
गने, 

(छ) सम्झौता गने, 

(ज) कार्य आिम्ि गने, ि 

(झ) कार्य पूिा गने। 



 

 
 

९. मािसामान, लनमायण कार्य ि सेिाको विििण स्िीकृत गननय पने10 

साियजलनक लनकार्को प्रमनखिे कन नै मािसामान, लनमायण कार्य िा सेिा खरिद गननय अम्ि 
स्पलेसविकेसन, र्ोजना, नरशा, लिजाइन, लबशेष आिश्र्कता िा अन्र् विििण तर्ाि गननय िा 
गिाउनन पनेछ ।  

१०. सोझै खरिदको िागत अननमान तर्ािी ि स्िीकृलत 

साियजलनक खरिदको प्रािम्म्िक कार्य नै िागत अननमान तर्ािी गने कार्य हो।प्रत्रे्क 
साियजलनक लनकार्िे एक िाख 
रुपैर्ाँिन्दा बढी िकमको साियजलनक 
खरिद गननय गिाउनन अम्ि िागत अननमान 
तर्ाि गननय पदयछ।अलधकाि प्राप्त 
अलधकािीबाट प्राविलधक विििण सवहतको 
िागत अननमान स्िीकृत गिाउनन 
पदयछ।11 

लनमायण कार्य, मािसामान ि अन्र् सेिाको िागत अननमान देहार्को अलधकािीबाट स्िीकृत 
हनन नपनेछ। 

पाँच किोि रुपैंर्ा सम्मको िागत अननमान िाजपत्रावङकत तलृतर् शे्रणीको कार्ायिर् प्रमनख 

दश किोि रुपैंर्ा सम्मको िागत अननमान िाजपत्रावङकत द्विलतर् शे्रणीको कार्ायिर् प्रमनख 

बीस किोि रुपैंर्ा सम्मको िागत अननमान िाजपत्रावङकत प्रथम शे्रणीको कार्ायिर् प्रमनख 

बीस किोि रुपैंर्ा िन्दा बढीको िागत अननमान िाजपत्रावङकत लबिागीर् प्रमनख 

 त्र्स्तै, पिामशय सेिाको िागत अननमान देहार्को अलधकािीबाट स्िीकृत हनन नपनेछ। 

 

 

10सार्वजनिक खरिद ऐि, २०६३ को दफा ४ ि सार्वजनिक खरिद नियमार्ली, २०६४ को नियम ५क 

11सार्वजनिक खरिद नियमार्ली, २०६४ को नियम१४ 

बीस िाख रुपैंर्ा सम्मको िागत अननमान िाजपत्रावङकत तलृतर् शे्रणीको कार्ायिर् प्रमनख 

पचास िाख रुपैंर्ा सम्मको िागत अननमान िाजपत्रावङकत द्विलतर् शे्रणीको कार्ायिर् प्रमनख 

एक किोि रुपैंर्ा सम्मको िागत अननमान िाजपत्रावङकत प्रथम शे्रणीको कार्ायिर् प्रमनख 

एक किोि रुपैंर्ा िन्दा बढीको िागत अननमान िाजपत्रावङकत लबिागीर् प्रमनख 

सोझै खरिदको िालगः 

• १० िाख रुपैँर्ासम्मको लनमायण कार्य िा 
मािसामान 

• ५ िाख रुपैँर्ासम्मको पिामशय सेिा 

• २५ िाख रुपैँर्ासम्मको औषलधजन्र् सामग्री 



 

 
 

साियजलनक लनकार्को प्रमनख आिैिे र्स लनर्म बमोम्जम िागत अननमान बमोम्जमको विििण 
स्िीकृत गनय नलमल्ने अिस्थामा एक तह मालथको अलधकािीबाट स्िीकृत गिाउननपछय।  

िागत अननमानको सीमा ि स्िीकृत गने पदालधकािी िा तहको सम्बन्धमा स्थानीर् तहको खरिद 
लनर्माििीिे तोवकएको हकमा सोही बमोम्जम हननेछ। 

१०.१ सोझै खरिद (Direct Procurement) िागत अननमान तर्ाि गने 

साियजलनक लनकार्िे कन न ै पलन खरिदको िालग तोवकए बमोम्जम िागत अननमान तर्ाि गननय 
पदयछ।ति लनमायण कार्यको हकमा बाहेक एक िाख रुपैर्ाँसम्मको खरिद गनय िागत अननमान गननय 
पने छैन।र्सिी तर्ाि िएको िागत अननमान तोवकए बमोम्जम अद्यािम्िक गिी िाख्नन पनेछ। 
साियजलनक खरिदमा सोझै खरिद (Direct Procurement) गदाय िागत अननमान (Cost estimate) 

स्पष्ट, र्थाथयपिक ि कानननी आधािमा तर्ाि गननय पदयछ।सबै िन्दा पवहिे सोझै खरिद गनय लमल्ने 
अिस्था छ वक छैन िने्न पनवष्ट गननय पछय। 

 

सोझै खरिदको िागत अननमान तर्ाि गने विलधः  

(क) सोझै खरिद गननय पने औम्चत्र् लिम्खत रुपमा उल्िेख गनेः र्सको िालग खरिद कानननिे 
तोकेको सीमा लित्र, आकम्स्मक िा अत्र्ािश्र्क अिस्था, एकमात्र आपूलतयकताय/ सेिा 
प्रदार्क उपिव्ध, सानो परिमाणको दैलनक प्रर्ोगका सामाग्री आद्वद।  

(ख) खरिद गननयपने िस्तन/सेिाको स्पष्ट विििण तर्ाि गनेः िागत अननमानको आधाि नै र्ही 
हो। 

(ग) समािेश गननयपने विििण: िस्तन/सेिाको नाम प्राविलधक Specification (ब्रान्ि, मोिि, 

गनणस्ति, मापदण्ि) परिमाण (Quantity) आपूलतय/सेिा अिलध, स्थान आद्वद। 

(ि) बजाि मूल्र् (Market Rate) संकिन गनेः र्ो चिण अत्र्न्त महत्िपूणय हनन्छ।र्समा 
लनम्न प्रविर्ा अपनाउने  

• स्थानीर् बजाि सिेक्षण  

• विगतका सामान खरिदका लबि/सम्झौता  

• आपूलतयकतायको Rate list / Quotation  

• सिकािी दििेट (र्द्वद उपिब्ध छ िने)   

• कम्तीमा तीनिटा स्रोत बाट दि लिनन उपर्नि हनन्छ।  



 

 
 

(ङ) बजाि मूल्र् संकिन गदाय ध्र्ान द्वदननपने कन िा:  

• असामान्र् रूपमा धेिै कम िा धेिै महँगो दि नलिने  

• गनणस्ति ि ब्रान्ि अननसाि समार्ोजन गने  

• हािको बजाि अिस्थािाई प्रलतलबम्म्बत गने 

(च) एकाइ दि (Unit Rate) लनधायिणः संकलित बजाि मूल्र्को आधािमा र्थाथयपिक एकाइ 
दि तर् गरिन्छ।  

११. िागत अननमान तर्ाि गदाय विचाि गननय पने कन िा12 
साियजलनक लनकार्िे कन नै खरिदको िागत अननमान तर्ाि गदाय देहार्को कन िा विचाि गननय 
पनेछः- 

(क) खरिद सम्बन्धी सम्पूणय काम एउटै खरिद सम्झौताबाट हनन सरने िा काम वपच्छे 
छन टै्ट खरिद सम्झौता गननयपने, 

(ख) खरिद सम्झौता निीकिण गनय पने िा नपने, 

(ग) खरिदको अन्र् कन नै विकल्प िए त्र्स्तो विकल्प, 

(ि) खरिद सम्झौता बमोम्जमको काम सम्पन्न गनयको िालग िाग्न सरने अलधकतम 
िकम तथा समर्, ि 

(ङ) साियजलनक लनकार्िे िागत अननमान तर्ाि गदाय विचाि गननय पने िनी साियजलनक 
खरिद अननगमन कार्ायिर्िे लनधायिण गिेका अन्र् कन िा । 

11.1 लनमायण कार्यको िागत अननमान13 

लनमायण कार्यको िागत अननमान तर्ाि गदाय लनमायण सम्बन्धी, पूिाताम्त्िक उत्खनन सम्बन्धी ि 
सनरुङ खने्न, लिप न्ििेि, पेिोलिर्म अननसन्धान आद्वद जस्ता जलमनमनलन गरिन ेकार्यको नम्सय िए 
त्र्स्तो नम्सय बमोम्जम ि त्र्स्तो नम्सय निएको अिस्थामा आिश्र्क नम्सय तर्ाि गिी त्र्स्तो नम्सय 
नेपाि सिकाि, मम्न्त्रपरिषदबाट स्िीकृत गिाई स्िीकृत नम्सय बमोम्जम िागत अननमान तर्ाि गननय 
पनेछ। 

 

12सार्वजनिक खरिद नियमार्ली, २०६४ को नियम९ 
13सार्वजनिक खरिद नियमार्ली, २०६४ को नियम१० 



 

 
 

ति त्र्स्तो नम्सय बमोम्जम काम गदै जाँदा खास कामको िालग खास प्रकािको नम्सय आिश्र्क 
पिेमा सम्बम्न्धत साियजलनक लनकार्को प्रमनखिे त्र्स्तो लनकार्को प्राविलधकबाट ि त्र्स्तो 
प्राविलधक निए अन्र् साियजलनक लनकार्का सम्बम्न्धत प्राविलधकबाट आिश्र्क नम्सय तर्ाि गनय 
िगाई त्र्स्तो नम्सय स्िीकृत गिाउन सरनेछ।र्सिी स्िीकृत िएको नम्सयकार्यपालिकामा पेश गननय 
पनेछ। 

र्सिी िागत अननमान तर्ाि गदाय साियजलनक लनकार्िे मािसामान स्थिगत रूपमा उपिब्ध हनन े
िा नहनने अध्र्र्न गिी लनमायण कार्य सम्पन्न गनय िाग्ने समर्ािलध वकटान गननय पनेछ। 

साियजलनक लनकार्िे िागत अननमान तर्ाि गने लसिलसिामा लसमेन्ट, ििामे िण्िी, ईंटा, ढनङ्गा, 
माटो, ककय टपाता विटनलमन तथा इमल्सन, इन्धन, पोलिलथन पाईप, जी.आई. पाईप, िी.आई पाईप, 

स्र्ालनटिीका सामान, विजनिीका सामान, म्ज. आई. िार्ि ि र्स्तै अन्र् लनमायण सामग्रीको दििाउ, 

मेम्शन तथा उपकिणको िािा िा कामदािको ज्र्ािा लनधायिण गदाय दििेट लनधायिण सलमलतिे 
तोकेको दििेटको आधािमा लनधायिण गननय पनेछ। 

ति दििेट लनधायिण सलमलतको दििेट उपिव्ध निएकोमा लनमायणस्थि नम्जकैको सम्बम्न्धत 
सिकािी कार्ायिर् िा सिकािी स्िालमत्ि िएको संस्थान, प्रालधकिण, लनगम िा र्स्तै प्रकृलतका 
अन्र् संस्थािे तोकेको दििाउ िा उद्योग िाम्णज्र् संििे द्वदएको दििाउ, िािा िा ज्र्ािाका 
आधािमा लनधायिण गननय पनेछ। 

र्स बमोम्जमको दििाउ, िािा िा ज्र्ािा समेत उपिब्ध हनन नसकेको अिस्थामा त्र्स्तो दििेट 
लनधायिण गदाय वििागीर् प्रमनखिे तोवकद्वदएको दििाउ, िािा िा ज्र्ािाको आधािमा लनधायिण गननय 
पनेछ। 

साियजलनक लनकार्िे र्सिी तर्ाि िएको लनमायण कार्यको िागत अननमान त्र्स्तो िागत अननमान 
तर्ाि गने प्राविलधक िन्दा एक तह मालथको प्राविलधक िा प्राविलधकहरूको समूहिाई लिजाईन 
ड्रईङ समेत जाँच्न िगाई कन नै त्र नवट देम्खएमा त्र्स्तो त्र नवट सच्र्ाउन िगाउनन पनेछ।त्र्स्तो 
लनकार्मा मालथल्िो तहको प्राविलधक निएमा वििागीर् प्रमनखिे त्र्स्तो िागत अननमान जाँच्ने 
व्र्िस्था लमिाई द्वदनन पनेछ। 

 

 



 

 
 

11.2 मािसामानको िागत अननमान14 

साियजलनक लनकार्िे मािसामानको िागत अननमान तर्ाि गदाय सम्बम्न्धत मािसामानको 
स्पेलसविकेशनको अधीनमा िही तर्ाि गननय पनेछ। 

मािसामानको िागत अननमान तर्ाि गदाय देहार्का कन िािाई आधाि लिनन पनेछः 

(क) सम्बम्न्धत साियजलनक लनकार् िा त्र्स्तो साियजलनक लनकार् िहेको म्जल्िाको अन्र् 
साियजलनक लनकार्िे चािू िा अम्िल्िा िषयहरूमा सोही प्रकृलतको खरिद गदाय िागेको 
िास्तविक िागत, 

(ख)    स्थानीर् बजािमा प्रचलित दििाउ, 

(ग)    अन्र् बजािको प्रचलित दििाउ ि मािसामान आपूलतय गने स्थानसम्म िाग्न ेअननमालनत 
ढनिानी खचय, 

(ि)  उद्योग िाम्णज्र् संििे जािी गिेको दििेट। 

11.3 पिामशय सेिाको िागत अननमान15 

साियजलनक लनकार्िे पिामशय सेिाको िागत अननमान तर्ाि गदाय देहार्का कन िािाई आधाि लिनन 
पनेछः– 

(क) सम्बम्न्धत मन्त्रािर्िे पिामशय सेिाको िागत अननमान सम्बन्धी नम्सय तर्ाि गिेको िए 

त्र्स्तो नमय नम्सय 

(ख) सम्बम्न्धत पिामशय सेिाको कार्य क्षेत्रगत शतय, 

(ग) सम्बम्न्धत साियजलनक लनकार् िा अन्र् साियजलनक लनकार्िे चािू िा अम्िल्िा िषयहरूमा 
सोही प्रकृलतको खरिद गदाय िागेको िास्तविक िागत। 

ति र्स खण्िको आधािमा िागत अननमान तर्ाि गदाय अम्िल्िा िषयहरूको दिमा मूल्र् 
समार्ोजन गिी िागत अननमान तर्ाि गननय पनेछ । 

11.4 साियजलनक लनकार्िे र्स लनर्म बमोम्जमको िागत अननमान तर्ाि गदाय देहार्का खचयहरू 

खनिाउनन पनेछः 

(क) मनख्र् जनशम्ि एिं अन्र् जनशम्िको पारिश्रलमक, 

 

14सार्वजनिक खरिद नियमार्ली, २०६४ को नियम११  

15सार्वजनिक खरिद नियमार्ली, २०६४ को नियम१२ 



 

 
 

(ख) भ्रमण खचय, जनशम्िको बसोबास खचय, कार्ायिर् खचय, आिश्र्क मािसामान उपकिण ि 
सेिा खचय, प्रलतिेदन ि अन्र् कागजातको अननिाद, छपाई खचय, 

(ग) पिामशयदातािे तालिम, गोष्ठी िा भ्रमणको व्र्िस्था गननय पने िए त्र्स्तो कामको िालग िाग्ने 
खचय ि अन्र् खचय । 

11.5 अन्र् सेिाको िागत अननमान16 

साियजलनक लनकार्िे अन्र् सेिाको िागत अननमान तर्ाि गदाय देहार्को अननसाि गननय पनेछ। 

िािामा लिईने सिािी साधन, मेशीनिी औजाि, उपकिण िा मािसामानको िािाको िागत अननमान 
तर्ाि गनय सम्बम्न्धत साियजलनक लनकार्का प्रमनखिे त्र्स्ता साधन, औजाि, उपकिण िा 
मािसामान सम्बन्धी ज्ञान िएका बढीमा तीन जना दक्ष प्राविलधकहरूको एक सलमलत गठन गननय 
पनेछ।त्र्स्तो लनकार्मा त्र्स्ता प्राविलधक जनशम्ि निए त्र्स्तो लनकार्को तािनक कार्ायिर्िे 
त्र्स्तो सलमलत गठन गिी द्वदनन पनेछ। 

उल्िेम्खत सलमलतिे िािाको िागत अननमान तर्ाि गदाय देहार्का कन िािाई विचाि गिी मोटामोटी 
िागत अननमान तर्ाि गननय पनेछः 

(क) िािामा लिन पने सिािी साधन, मेम्शनिी औजाि, उपकिण िा मािसामानको 
विििण, स्पेलसविकेशन, अिस्था ि आर्न, 

(ख) प्रचलित बजाि दि, 

(ग) िािामा लिने अिलध, 

(ि) ईन्धनको मूल्र् ि खपत, ि 

(ङ) सलमलतिे उपर्नि ठहर् र्ाएको अन्र् कन िा । 

ढनिानीको िागत अननमान तर्ाि गदाय सम्बम्न्धत साियजलनक लनकार्िे म्जल्िास्तिको साियजलनक 
लनकार्को हकमा दििेट लनधायिण सलमलतिे लनधायिण गिेको दििेटको आधािमा, केन्द्रीर्स्तिको 
साियजलनक लनकार्को हकमा वििागीर् दििेटको आधािमा ि त्र्स्तो वििागीर् दििेटसमेत 
निएको अिस्थामा प्रचलित बजाि दििेटको आधािमा मोटामोटी िागत अननमान तर्ाि गननयपनेछ। 

 

16सार्वजनिक खरिद नियमार्ली, २०६४ को नियम१३ 



 

 
 

साियजलनक लनकार्िे कन नै मािसामान ममयत सम्िािको िागत अननमान तर्ाि गदाय त्र्स्तो 
लनकार्मा त्र्स सम्बन्धी विशेषज्ञ िा दक्ष कमयचािी िए त्र्स्तो कमयचािीबाट ि त्र्स्तो कमयचािी 
निए त्र्स्तो काम गने व्र्म्ि, िमय, कम्पनी िा संस्थाबाट िागत अननमान तर्ाि गिाउनन पनेछ । 

िि िािा ि सेिा किाि सम्बन्धी िागत अननमान तर्ाि गदाय प्रचलित बजाि दि ि साियजलनक 
खरिद अननगमन कार्ायिर्िे सो सम्बन्धी नम्सय जािी गिेको िए सो नम्सय अननसाि मोटामोटी 
िागत अननमान तर्ाि गननय पनेछ । 

१२. खरिद सम्झौता 
12.1 खरिद सम्झौताको छनौटः साियजलनक लनकार्िे कन नै खरिद काििाहीको सम्बन्धमा खरिद 

विलध छनौट गिेपलछ मािसामान िा अन्र् सेिा खरिदको िालग लनर्म २१, लनमायण कार्य खरिदको 
िालग लनर्म २२ ि पिामशय सेिाको िालग लनर्म २३ मा उल्िेम्खत सम्झौता मध्रे् कन न प्रकािको 
सम्झौता गिी खरिद गरिने हो सो खरिद सम्झौता छनौट गननय पनेछ।  

12.2 मािसामान िा अन्र् सेिाको खरिद सम्झौताः साियजलनक लनकार्िे मािसामान िा अन्र् 
सेिा खरिद गदाय साियजलनक खरिद लनर्माििीको अननसूची-३ बमोम्जमको सम्झौता मध्रे् कन नै एक 
सम्झौता गननयपने।(लनर्म २१) 

12.3 लनमायण कार्यको िालग खरिद सम्झौताः साियजलनक लनकार्िे लनमायण कार्य गिाउनको िालग 
साियजलनक खरिद लनर्माििीको अननसूची-४ बमोम्जमको सम्झौता मध्रे् कन नै एक सम्झौता 
गननयपने। (लनर्म २२) 

12.4 पिामशय सेिाको खरिद सम्झौताः साियजलनक लनकार्िे पिामशय सेिा खरिद गनयको िालग 
साियजलनक खरिद लनर्माििीको अननसूची-५ बमोम्जमको सम्झौता मध्रे् कन नै एक सम्झौता 
गननयपने।(लनर्म २३) 

१३. सोझै खरिद गदाय अपनाउने विलधहरु तथा कार्यप्रविर्ा 
साियजलनक लनकार्िे आगामी आलथयक बषयको िालग प्रस्तावित कार्यिमको आधािमा बजेट 
तजनयमा गननय पदयछ।आगामी आलथयक बषयको बजेट लनमायणको िममा साियजलनक लनकार्िे 
सम्पादन गननयपने कार्यहरुको िालग आिश्र्क लनमायण कार्य, मािसामान, पिामशय सेिा खरिद 
गननय पने हनन्छ।र्सको िालग साियजलनक खरिद लनर्माििी २०६४ को लनर्म ८ बमोम्जम 
बावषयक खरिद र्ोजना तर्ाि गिी बजेट तथा कार्यिमसँग संिग्न गननयपदयछ।बावषयक खरिद 



 

 
 

र्ोजनामा समािेश िएका सोझै खरिद गनयको िालग साियजलनक खरिद लनर्माििीको प्रविर्ा 
अपनाउनन पदयछ।र्सको संम्क्षप्त विलध देहार् अननसाि उल्िेख गरिएको छ।  

१४. मािसामानको सोझै खरिद कार्य प्रविर्ा 

१. आिश्र्कताको पवहचान गने।(खरिद 
इकाईिे सबै शाखा महाशाखाबाट 
आिश्र्कताको विििण प्राप्त गननय पछय।) 

२. बावषयक खरिद र्ोजना तर्ाि गने।(प्रत्र्के 
आ ि को श्रािणलित्र) 

३. सोझै खरिद कार्य प्रािम्ि गननय अम्ि चािन 
आलथयक िषयको िालग स्िीकृत खरिद 
र्ोजनामा समािेश िै सोझै खरिद गने िनी 
उल्िेख िएको एवकन गने। 

४. साियजलनक खरिद लनर्माििीको व्र्िस्था 
बमोम्जम तोवकएको िकमको सीमा  लित्र 
सम्पन्न गनय सवकने खरिद कार्य हो होइन 
र्वकन गने। 

५. स्िीकृत बजेटको व्र्िस्था र्वकन गने। 

६. खरिद गरिने मािसामानको स्पेम्शविकेशन 
िगार्तका विििण तर्ािी गने । 

७. खरिदका िालग िागत अननमान तर्ािी तथा  
स्िीकृलत (खरिद इकाइ िा अलधकाि प्राप्त 
व्र्म्ि) गने । 

८. आपूलतयकताय व्र्म्ि िा िमयहरुको सूचीकृत 
गने।(कम्म्तमा ३ िटा ) 

९. मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्र्म्ि/ 
िमयहरुिाई प्रस्ताि/कोटेशन माग गने पत्र 
िेख्न।े(साथै पत्रमा हस्ताक्षि, चिानी ि 
कार्ायिर्को छाप समेत र्वकन गने) 

१२. स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्र्म्ििाई सम्झौताका 
िालग पत्राचाि (कम्म्तमा ७ द्वदन समर् द्वदने) 
साथै पत्रमा हस्ताक्षि, चिानी ि कार्ायिर्को 
छाप समते र्वकन गने। 

१३. खरिद सम्बन्धी सम्झौता गने । 

१४. सम्झौता बमोम्जम कार्ायदेश पत्र तर्ािी गने ि 
कार्य सम्पन्न गने समर्ािलध सवहतको कार्ायदेश 
द्वदन।े(खरिद गने िस्तन ि सेिाको विििण, 

परिमाण, मूल्र्, समर्सीमा आद्वद स्पस्ट हनन न 
पने) साथै पत्रमा हस्ताक्षि, चिानी ि 
कार्ायिर्को छाप समेत र्वकन गने। 

१५. समन्िर्ात्मक छििि/कार्य प्रािम्ि गिेको 
जानकािी सम्बन्धी कागजात (पत्र) 
(आिश्र्कता अननसाि) 

१६. सामानको गनणस्ति तथा अन्र् विििण पिीक्षण 
गने। 

१७. आपूलतयकतायबाट मािसामान ि लबि प्राप्त गने। 

१८. प्राप्त मािसामान साियजलनक सम्पलत व्र्िस्थापन 
प्रणािी (Public Assets Management System) 

मा प्रविवष्ट गने। 

१९. ि निानीको िालग लनणयर् सम्बन्धी कागजात 
तर्ािी ि अलधकाि प्राप्त व्र्म्िबाट लनणयर् 
गिाउने। 

२०. आलथयक प्रशासन शाखामा ि निानीको िालग 
कागजात पेश गने। 



 

 
 

१०. तोवकएको समर्ािलधलित्र दताय/पेश िएका 
प्रस्तािहरु/कोटेशनहरुको कागजातहरु 
तथा आलथयक प्रस्तािको तनिनात्मक 
तालिका तर्ािी गने  

११. तनिनात्मक तालिका बमोम्जमका प्रस्तािहरु 
उपि लनणयर् (स्िीकृत/अस्िीकृत) गने । 

 

 

१५. पिामशय सेिाको सोझै खरिदको कार्य प्रविर्ा 

१. आिश्र्कताको पवहचान गने । 

२. खरिद र्ोजना तर्ाि गने ।  

३. सोझै खरिद कार्य प्रािम्ि गननय अम्ि चािन 
आलथयक िषयको िालग स्िीकृत खरिद र्ोजनामा 
पिामशय सेिाको खरिद कार्य समािेश िै सोझै 
खरिद गने िनी उल्िेख िएको एवकन गने। 

४. साियजलनक खरिद लनर्माििीको व्र्िस्था 
बमोम्जम तोवकएको िकमको सीमा  लित्र 
सम्पन्न गनय सवकन े पिामशय खरिद कार्य हो 
होइन र्वकन गने। 

५. स्िीकृत बजेटको व्र्िस्था र्वकन गने। 

६. पिामशय सेिा खरिद गननयपनायको कािण सवहत 
कार्यक्षेत्रगत विििण  (TOR) तर्ाि गने 
सम्बन्धी लनणयर् गने।  

७. पिामशय सेिा खरिदका िालग कार्यके्षत्रगत 
विििण  (TOR) को आधािमा िागत अननमान 
तर्ािी तथा  स्िीकृलत (खरिद इकाइ िा 
अलधकाि प्राप्त व्र्म्ि) गने। 

८. मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्र्म्ि/िमयहरुिाई 
प्रस्ताि माग गने पत्र तर्ाि गने।(साथै पत्रमा 

११. स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्र्म्ििाई 
सम्झौताका िालग पत्राचाि (कम्म्तमा ७ 
द्वदन समर् द्वदन)े साथै पत्रमा हस्ताक्षि, 
चिानी ि कार्ायिर्को छाप समेत र्वकन 
गने । 

१२. पिामशय सेिा खरिद सम्बन्धी सम्झौतागने 
। 

१३. सम्झौता बमोम्जम कार्ायदेश पत्र तर्ािी गने 
ि कार्य सम्पन्न गने समर्ािधी सवहतको 
कार्ायदेश द्वदन।ेसाथै पत्रमा हस्ताक्षि, 
चिानी ि कार्ायिर्को छाप समेत र्वकन 
गने  

१४. समन्िर्ात्मक छििि/कार्य प्रािम्ि गने 
कार्य तालिका सवहत जानकािी सम्बन्धी 
कागजात, अिधािणा पत्र (आिश्र्कता 
अननसाि)प्राप्त गने ।  

१५. कार्यके्षत्रगत विििणमा उल्िेम्खत पिामशय 
सेिा प्रालप्तको मस्र्ौदा प्रलतिदेन प्रालप्त, 
छििि ि पषृ्ठपोषण उपिव्ध गिाउने।  

१६. पेश िएको मस्र्ौदा प्रलतिदेन मालथ 
कार्ायिर्को लनणयर् ि प्रलतिदेन स्िीकाि 



 

 
 

हस्ताक्षि, चिानी ि कार्ायिर्को छापसमते 
र्वकन गने) 

९. तोवकएको समर्ािलधलित्र दताय/पेश िएका 
प्रस्तािहरु उपि स्िीकृत/अस्िीकृत गने। 

१०. स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्र्म्ििाई सम्झौताका 
िालग पत्र तर्ाि गिी पत्राचाि गने। 

पत्र ि ि निानी लनणयर्। 

१७. ि निानीको िालग लनणयर् सम्बन्धी कागजात 
तर्ािी ि अलधकाि प्राप्त व्र्म्िबाट लनणयर् 
गिाउने। 

१८. आलथयक प्रशासन शाखामा ि निानीको िालग 
कागजात पेश गने। 

 

१६. लनमायण कार्यको सोझै खरिद कार्य प्रविर्ा 

१. आिश्र्कताको पवहचान गने।  

२. बावषयक खरिद र्ोजना तर्ाि गने। 

३. सोझै खरिद कार्य प्रािम्ि गननय अम्ि चािन आलथयक 
िषयको िालग स्िीकृत खरिद र्ोजनामा समािेश िै 
सोझै खरिद गने िनी उल्िेख िएको एवकन गने। 

४. साियजलनक खरिद लनर्माििीको व्र्िस्था बमोम्जम 
तोवकएको िकमको सीमा  लित्र सम्पन्न गनय सवकन े
खरिद कार्य हो होइन र्वकन गने। 

५. स्िीकृत बजेटको व्र्िस्था र्वकन गने। 

६. खरिद गरिने लनमायण कार्यको ड्रईङ्ग, लिजाईन, 
स्पेम्शविकेशन िगार्तका विििण तर्ािी गने। 

७. खरिदका िालग िागत अननमान तर्ािी तथा  स्िीकृलत 
(खरिद इकाइ िा अलधकाि प्राप्त व्र्म्ि) गने। 

८. लनमायण व्र्िशार्ी  िा िमयहरुको सूचीकृत गने। 
(कम्म्तमा ३ िटा ) 

९. मौजनदा सूचीमा सूचीकृत लनमायण 
व्र्िशार्ी//िमयहरुिाई प्रस्ताि/ कोटेशन माग गने 
पत्र िेख्न।े(साथै पत्रमा हस्ताक्षि, चिानी ि 
कार्ायिर्को छाप समेत र्वकन गने) 

१०. तोवकएको समर्ािलधलित्र दताय/पेश िएका 

१२. स्िीकृत प्रस्तािक लनमायण व्र्िशार्ी/ 
िमयिाई सम्झौताका िालग पत्राचाि 
(कम्म्तमा ७ द्वदन समर् द्वदने) साथै 
पत्रमा हस्ताक्षि, चिानी ि 
कार्ायिर्को छाप समेत र्वकन गने 
। 

१३. खरिद सम्बन्धी सम्झौतागने । 

१४. सम्झौता बमोम्जम कार्ायदेश पत्र 
तर्ािी गने ि कार्य सम्पन्न गने 
समर्ािलध सवहतको कार्ायदेश द्वदने। 
(खरिद गने लनमायण कार्यको विििण, 

परिमाण, मूल्र्, समर्सीमा आदी 
स्पस्ट हनन न पने) साथै पत्रमा 
हस्ताक्षि, चिानी ि कार्ायिर्को 
छाप समते र्वकन गने। 

१५. समन्िर्ात्मक छििि/कार्य प्रािम्ि 
गिेको जानकािी सम्बन्धी कागजात 
(पत्र) (आिश्र्कता अननसाि) 

१६. लनमायण कार्यको गनणस्ति   तथा अन्र् 
विििण पिीक्षण गने। 

१७. लनमायण व्र्िशार्ीबाट लनमायण कार्यको 



 

 
 

प्रस्तािहरु/कोटेशनहरुको कागजातहरु तथा आलथयक 
प्रस्तािको तनिनात्मक तालिका तर्ािी गने  

११. तनिनात्मक तालिका बमोम्जमका प्रस्तािहरु उपि 
लनणयर् (स्िीकृत/अस्िीकृत) गने। 

लबि प्राप्त गने। 

१८. ि निानीको िालग लनणयर् सम्बन्धी 
कागजात तर्ािी ि अलधकाि प्राप्त 
व्र्म्िबाट लनणयर् गिाउन।े 

१९. आलथयक प्रशासन शाखामा ि निानीको 
िालग कागजात पेश गने। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

परिच्छेद-४  

लनणयर् प्रविर्ा, स्पेलसविकेसन तथा आिश्र्क िािामको नमूना तथा ढाचँाहरु 

मािसामान खरिद गननयपनायको कािण सवहत आिश्र्क परिमाण, स्पेलसविकेसन ि िागत तर्ाि गने 
सम्बन्धी लनणयर् 

खरिद गनय चाहेको िस्तन तथा मािसामान स्िीकृत कार्यिम कार्ायन्िर्को िालग आिश्र्क िहेको, 
िएको मािसामानको ममयत, पननप्रयर्ोग नहनने ि अलत आिश्र्क िहेको सनलनम्िततापलछ मात्र 
मािसामान खरिद कार्य अगालि बढाउननपछय।खरिद कार्यपूिय लनकार्को प्रमनख िा म्जम्मेिाि 
पदालधकािीबाट आिश्र्क परिमाणमा लनधायरित स्पेलसविकेसन बमोम्जमको मािसामान खरिद गनय 
बजेट सनलनम्ित गिी िावषयक खरिद र्ोजना र्ोजनामा समािेश िै खरिद कार्यका िालग अलधकाि 
प्राप्त अलधकािीबाट लिम्खत स्िीकृलत लिई िागत स्पेलसविकेसन ि िागत अननमान तर्ािी कार्य 
अगालि बढाउननपछय। 

 

[वटप्पणीको ढाचँा] 

विषर्ः ......... [मािसामानको नाम] खरिद सम्बन्धमा 

श्रीमान,्   

र्स कार्ायिर्को चािन आलथयक िषय ................ को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
................... शीषयकमा ............... कार्यका िालग रु........ (अके्षरुपी ........ मात्र) 
विलनर्ोजन िएको छ।कार्ायिर्को लनर्लमत कार्यसम्पादन ........ [कन न प्रर्ोजनका िालग हो 
खनिाउने] हाि र्स कार्ायिर्मा मौजनदा सामग्री निएको/िएको पलन ................ कार्यका िालग 
उपर्ोगी निएको, उम्ल्िम्खत ................. सामग्री अिािमा कार्ायिर्को लनर्लमत 
कार्यसम्पादन/सेिा प्रिाह िा अन्र् कन नै कार्यमा बाधा पने देम्खएकािे .......... अिलधलित्र 
न्रू्नतम ....... परिमाणमा ................. सामग्री खरिद गनय अलत आिश्र्क देम्खन्छ। तसथय 
उम्ल्िम्खत प्रर्ोजनका िालग आिश्र्क ........... सम्बन्धी मािसामान प्रचलित कानून बमोम्जम 
खरिद प्रविर्ा कार्य अगालि बढाउन आिश्र्क सामग्रीको स्पेलसविकेसन ि िागत अननमान तर्ाि 
गनय खरिद इकाई तथा सो कार्यसँग सम्बम्न्धत अननिि ज्ञान िएका विज्ञ व्र्म्ि श्री ............... 
िाई म्जम्मेिािी तोरन मनालसि देखी लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

 

 



 

 
 

 

खरिदका िालग मािसामानको स्पेलसविकेसन ि िागत अननमान स्िीकृलत 

अलधकाि प्राप्त अलधकािीको आदेश बमोम्जम खरिद इकाईिािा तर्ाि िएको िागत अननमान ि 
स्पेलसविकेशन कार्ायिर्को आिश्र्कता सम्बोधन, स्िीकृत बजेट सीमा ि खरिदको औम्चत्र्ता 
पनवष्ट गने गिी सम्बम्न्धत विषर् विज्ञ सदस्र्को सहर्ोगमा खरिद इकाईिे प्रचलित कानून, नपेाि 
सिकािबाट तोवकएको मापदण्ि ि आफ्नो कार्यसम्पादनका िालग आिश्र्कताका आधािमा 
स्पेलसविकेसन तर्ाि गिी सो िस्तनको मूल्र् लनधायिण गदाय म्जल्िा दििेट, आलधकारिक 
लबिेतािािा प्रकाम्शत मूल्र् सूची, साियजलनक लनकार्िे र्स अम्ि गिेको खरिद कार्यमा 
अपनाइएको कार्यविलध तथा मापदण्ि जस्ता विषर्िाई आधाि लिई िागत अननमान तर्ाि 
गननयपछय। 

 

िागत अननमान तथा स्पेलसविकेसनको नमूना 
 

खरिद गरिने िस्तन/मािसामानको नामः 
 

Item Specification Quantity Rate per 

unit 

Total Remarks 

e.g. Desktop 

Computer 

RAM: 

HDD: 

CPU: 

GPU: 

Brand: Any 

OS: 

Model: 

Other: 

Monitor: 

Keyboard, 

Mouse,  

Connectivity: 

 

    

Item no. 2  

……..  

……. 

………. 

    

पेश गने 

नाम, थिः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थिः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 



 

 
 

……… 

………. 

 

Item no. 3 

……..  

     

 Total NRs.     

Total Amount in Words: …………….. 

* Specifications are as per office requirement 

* Rate per units are MRP based on authorized company…… 

 

तर्ाि गने 

नाम, थिः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

जाचँ ि पेश गने 

नाम, थिः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थिः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

 

मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्र्म्ि /िमयहरुसँग प्रस्ताि माग 

सोझै खरिदमािय त िस्तन तथा मािसामान खरिद कार्यका िालग स्पलेसविकेसन ि िागत अननमान 
स्िीकृत िएपलछ साियजलनक खरिद ऐन बमोम्जम खरिद कार्य प्रविर्ा सनरु गदायको बखतसम्म 
आफ्नो कार्ायिर्को मौजनदा सूचीमा सूचीकृत सेिा प्रदार्कहरुमध्रे् सम्बम्न्धत िस्तन तथा सेिाको 
कािोबाि गनय र्ोग्र् न्रू्नतम तीन िटा व्र्म्ि/िमयहरुिाई कार्ायिर्को लनणयर्ाननसाि आशर् 
सम्बन्धी प्रस्ताि माग गननयपदयछ।   

[वटप्पणीको ढाचँा] 
विषर्ः प्रस्ताि माग सम्बन्धमा 

श्रीमान,्  

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय .................. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
................... कार्यका िालग ..................... खरिद गनय िागत अननमान तथा स्पेलसविकेसन 
स्िीकृत िइसकेको छ।उम्ल्िम्खत ............. कार्यका िालग मौजनदा सूचीमा सूचीकृत मध्र्ेबाट 
खरिद गने िस्तन तथा मािसामान आपूलतय गनय कानूनी रुपमा र्ोग्र् तपलसि बमोम्जममा 
आपूलतयकताय/व्र्म्ि/िमयहरुिाई छनट्टाछन टै्ट प्रस्ताि माग गनयका िालग आिश्र्क लनणयर्ाथय पेश 
गिेको छन। 

तपलसि  

१. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

२. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 



 

 
 

३. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

४. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

५. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

 

प्रस्ताि माग गने पत्रको ढाचँा 
 

विषर् : मािसामान आपूलतयका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 

 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत तपलसिमा 
उल्िेख िएका स्पेलसविकेसन ि परिमाण बमोम्जमका िस्तन तथा मािसामान खरिद गननयपने िएकािे 
लनधायरित गनणस्ति, परिमाण ि समर्सीमालित्र उपिब्ध गिाउन सवकने अिस्थामा तोवकएको ढाँचामा 
प्रचलित कानून बमोम्जम आिश्र्क प्रमाण/कागजातसवहत  लमलत ........ लित्र खनिा प्रस्ताि (Quotation) 
उपिब्ध गिाइद्वदनन हनन लमलत ................... को लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।साथै, आपूलतयकतायिे पेश गने 
प्रस्ताि (Quotation) पत्रको ढाँचा र्सैसाथ संिग्न छ। 

तपलसि 

ि  .सं .  सामग्रीको विििण 

(Item) 

स्पेलसविकेसन परिमाण दि जम्मा आपूलतय गननयपने 
समर्ािलध 

कैविर्त 

1.  e.g.  

Desktop 

Computer 

RAM: 

HDD: 

CPU: 

GPU: 

Brand: Any 

OS: 

Model: 

Other: 

Monitor: 

Keyboard, 

Mouse,  

Connectivity: 

     

2.         

3.         

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 

 

 



 

 
 

आपूलतयकतायिे पेश गने प्रस्ताि (Quotation) पत्रको ढाचँा 
 

विषर् :मािसामान आपूलतयका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 

 

त्र्स कार्ायिर्को लमलत ........... च.नं. ...... को पत्रबाट माग िएको ..................... िस्तन तथा 
माि सामान आपूलतय सम्बम्न्ध प्रस्ताि तपलसि बमोम्जम पेश गिेको बेहोिा अननिोध छ। साथै, खरिद 
कार्यका िालग आिश्र्क कागजातहरु समेत र्सैसाथ संिग्न छ।  

तपलसि 

ि  .सं .  सामग्रीको 
विििण 

तोवकएको 
स्पेलसविकेसन 

आपूलतयकतायको 
स्पेलसविकेसन 

परिमाण दि जम्मा आपूलतय 
गननयपने 
समर्ािलध 

सामानको 
Warranty/ 

Guaranty 

1.          

2.          

संिग्न कागजातहरुः 

१) व्र्िसार्/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय प्रमाण पत्र ि निीकिणको प्रलतलिपी 

२) स्थार्ी िेखा नम्बि/ मू.अ.क. दताय प्रमाणपत्र ि निीकिणको प्रलतलिपी 

३) आ.ि. ......... को कि च निा प्रमाण पत्र 

४) खरिद कार्यमा िाग लिन अर्ोग्र् निएको, स्िाथय नबाम्झएको ि कािो सूचीमा नपिेको स्ििोषणा 

 

 

आलधकारिक छाप ................ 
 

प्रोप्राइटि/आलधकारिक व्र्म्ि 

िमय/कम्पनीको नाम ि ठेगाना 

स्थार्ी िेखा नम्बि ............... 

सम्पकय  िोन नं. .................. 
 

 



 

 
 

 

तोवकएको समर्ािलधलित्र दताय/पेश िएका प्रस्तािहरु उपि लनणयर् (स्िीकृत/अस्िीकृत) प्रविर्ाको 
ढाचँा 

दताय अलििेख 

कार्ायिर्को नामः                                                           आलथयक 
िषयः 
कार्यिम / विर्ाकिाप शीषयकः ब.उ.म्श.नं. ............ख.म्श.नं. ...... विर्ाकिाप शीषयक ..... 

िस्तन तथा मािसामान (सोझै खरिद)का िालग पेश िएको प्रस्ताि दताय अलििेख 

दताय 
नं. 

दताय 
लमलत ि 
समर् 

प्रस्तािदाताको 
नाम ि ठेगाना 

कबोि िकम 
(अङ्क ि 
अक्षिमा) 

संिग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताि दताय 
गने व्र्म्िको 
नाम थि 

प्रस्ताि दताय 
गनेको 

हस्ताक्षि ि 
छाप 

       

       

       

प्रस्ताि दताय गने अम्न्तम लमलत ि समर्ः                         दताय खाता बन्द प्रमाम्णत गनेको 
हस्ताक्षि, लमलत ि समर् 

पेश िएका प्रस्तािहरु उपि लनणयर्को वटप्पणी ढाचँा  

[वटप्पणी] 
 

विषर्ः .................. खरिदका िालग प्रस्तािदाता/आपलूतयकताय छनौट सम्बन्धमा 
श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
.................... कार्यका िालग रु. ............ िकम विलनर्ोजन िई कार्यिम कार्ायन्िर्न 
सम्बन्धी प्रस्ताि ि िागत अननमान तथा स्पेलसविकेसन समते स्िीकृत िइसकेको ि उि 
कार्यका िालग माग गरिए बमोम्जम प्रस्ताि समते पेश िएको छ। पेश िएका प्रस्ताि तथा सो 
सम्बन्धी कागजात ि खरिद इकाईिािा गरिएको कानूनी प्रिािग्राह्यता जाँच प्रलतिदेन र्सैसाथ 
संिग्न छ।  

स्िीकृत िागत अननमान तथा कार्यशतय विििण अननसाि र्स कार्ायिर्को लमलत .......... को 
लनणयर् तथा ....... को पत्रबाट मौजनदा सूचीमा िहेका ............. िटा आपूलतयकताय 
व्र्म्ि/िमयबाट ................ खरिद आपूलतय सम्बन्धमा प्रस्ताि माग गरिएकोमा तपलसि 
बमोम्जम ........... िटा प्रस्ताि पेश हनन आएको छ। 

तपलसि 



 

 
 

ि.सं. प्रस्तािक 
आपूलतयकताय  

ठेगाना कबोि 
अङ्क 

प्रिािग्राह्यता 
जाचँ 

कैविर्त 

१      

२      

३      

 

......... कार्यका िालग मािसामान खरिद गनय स्िीकृत बजेट रू. ......../-(अके्षरुपी ........ 
रूपैर्ाँ मात्र)बाट कार्य गनय उपिोि आपूतीकतायहरूिे पेश गिेका प्रस्ताि ि सम्बम्न्धत 
कागजातहरु मूल्र्ाङ्कन गनय श्री ............. िे पेश गिेको Quotation अन्र् प्रस्तािहरु िन्दा 
न्रू्नतम कबोि  रु. ......।– (अक्षरेुपी रु. .............. मात्र) िहेको ि तोवकएको 
स्पेलसविकेसन सम्बन्धी प्रस्ताि समेत सािितू रुपमा प्रिािग्राही देम्खएकािे साियजलनक खरिद 
ऐन २०६३ को दिा ४१ तथा ............ खरिद लनर्माििी, .......... को लनर्म ............. 
बमोम्जम उि प्रस्ताि स्िीकाि गिी सम्झौता ि कार्ायदेश प्रविर्ा अगालि बढाउन आिश्र्क 
लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

 

 

 

प्रिािग्राह्यता जाँच प्रलतिेदन 

पूिय शतय आपूलतयकताय 
... १ 

आ 
...२ 

आ 
...३ 

आ 
...४ 

आ 
...५ 

कैवि 

व्र्िसार्/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय 
प्रमाण पत्र ि निीकिण 

      

PAN/VAT दताय       
कि च निा प्रमाण पत्र       
कािो सूचीमा नपिेको       
खरिद कार्यका िाग कानूनी रुपमा र्ोग्र् 
(व्र्िसार् कािोबाि ि इजाजत 
लमल्न/ेनलमल्ने) 

      

स्ििोषणा       
कार्ायिर्िािा तोवकएको स्पेलसविकेसन 

१. .... 
२. .... 
३. .... 

      

प्रिािग्राह्यता जाचँ नलतजा (सिि/असिि)       



 

 
 

जाचँ गनेहरुको नाम थि, पद ि लमलत सवहतको हस्ताक्षि 

१... 
२... 
३.... 

 

स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्र्म्ििाई सम्झौताका िालग गने पत्राचािको नमनना 

विषर् : सम्झौता गनय आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा । 

श्री ............................ 

उपर्नयि विषर्को सम्बन्धमा र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय ..............को स्िीकृत िावषयक कार्यिम 
अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको कार्यका िालग र्स कार्ायिर्बाट माग गरिएको प्रस्ताि सम्बन्धमा तहाँबाट 
पेश िएको आपूलतय सम्बन्धी प्रस्ताि स्िीकृत िएकािे सात द्वदनलित्र सम्झौताका िालग सम्पकय  गननयहनन 
लमलत ................ को लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।  

तपलसि 

कामको विििणः  

अननमालनत िागत 
िकमः 

 

समर्ािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ _  
बोधाथयः 

श्री  

श्री 

िस्तन तथा मािसामान खरिद सम्बन्धी द्विपक्षीर् सम्झौता ि कार्ायदेश द्वदने लनणयर्को ढाचँा  

[वटप्पणी] 

विषर्ः िस्तन/मािसामान खरिद सम्झौता सम्बन्धमा 
 

श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम   अन्तगयत 
.................... कार्यका िालग रु. ............ िकम विलनर्ोजन िई साियजलनक खरिद ऐन,  

२०६४ तथा ....... खरिद लनर्माििी, ....... बमोम्जम .............. िस्तन तथा मािसामान खरिदका 



 

 
 

िालग न्रू्नतम कबोि प्रस्ताि रु. ....... मा उि कार्य सम्पन्न गने गिी छनौट िएको 
प्रस्तािदाता ................ को सम्झौता सम्बन्धी आलधकारिक प्रलतलनलध तोवकएको पत्र ि सो 
सम्बन्धी कागजातहरु पषृ्ठ संख्र्ा ....... र्सै साथ संिग्न छ । साथै, द्विपक्षीर् सम्झौता 
सम्बन्धमा तर्ाि गरिएको मस्र्ौदा सम्झौता पत्र पषृ्ठ ..... समते स्िीकृलतका िालग र्सै संिग्न छ 
। अतः उल्िम्खत कार्यका िालग द्विपक्षीर् र्स कार्ायिर्कातिय बाट ...... पद, श्री ........ िे 
हस्ताक्षि गने गिी सम्झौता पत्र  ि सोही बमोम्जमको कार्ायदेश द्वदने गिी स्िीकृत हनन लनणयर्ाथय 
पेश गिेको छन। 

 

पेश गनेको दस्तखतः 
नाम थिः 
पदः 
लमलतः 

सम्झौताको ढाचँा 

 

....................... िस्तन तथा मािसामान खरिदका िालग  
.................. कार्ायिर्..... ि आपूलतयकताय श्री ......................... बीच िएको  

द्विपक्षीर् सम्झौता पत्र 

 

....................... कार्ायिर् ..... (र्सपलछ पवहिो पक्ष िलनने) ि आपूलतयकताय श्री.............(र्सपलछ 
दोस्रो पक्ष िलनन)े बीच देहार्को कार्य गनय/गिाउन सहमत िई र्ो सम्झौतािाई लनम्न अननसाि 
कार्ायन्िर्न गनय सहमत िएका छन:् 

१. किािका सामान्र् शतयहरु 

र्ो सम्झौतामा प्रर्ोग िएका शब्द ि कथनको अथय, र्ो सम्झौतासँग सम्बम्न्धत किािका 
शतयहरुिे लनद्वदयष्ट गिे बमोम्जम हननेछ। 

२. कामको विििणः  

.............................. सामानहरु तोवकएको समर्मा आपूलतय जिान सञ्चािन सम्बन्धी कार्य 
गने [सेिाको प्रकृलत अननसाि थप िट गने] 

३. िागत िकम ि ि निानी प्रविर्ाः 

दोस्रो पक्षिे बनदँा नं. २ बमोम्जमको कार्य सम्पन्न गनयका िालग िागत िकम रु. ...........।-  
(अक्षरेुपी रु. ................... मात्र) प्रथम पक्षिे बेहोनेछ।कार्य सम्पन्न िएपलछ आिश्र्क 
लबि ििपाई ि खचय सम्बन्धी कागजात पेश िएपलछ प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई एकमनष्ट रुपमा 



 

 
 

ि निानी गनेछ।  

४. कार्य सम्पादन प्रविर्ा ि कार्यसम्पन्न गननयपने समर्ािधीः 

र्ो सम्झौता िएपलछ दोस्रो पक्षिे कार्यर्ोजना बमोम्जम कार्य सनरु गिी लमलत ................. लित्र 
अम्न्तम प्रलतिदेन पेश गननयपनेछ।  

५. किाि सम्झौतासँग सम्बम्न्धत दस्तािेज ि शतयहरु 

लनम्न लिम्खत कागजातहरु र्ो सम्झौताको अङ्गको रूपमा िहेका छन ् ि लतनीहरुिाई र्ो 
सम्झौतासँगै पवढने ि अथय िगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई द्वदएको कार्ायदेश, 

आ)  दोस्रो पक्षिे प्रस्तािसँग पेश गिेको लनिेदन, दताय प्रमाणपत्र, आििता पत्र, 
प्रलतिितापत्रिगार्त सम्पूणय विििण, 

इ) कार्यशतय विििण स्िीकृत स्पेलसविकेसन 

ई) प्रचलित कानून बमोम्जमको व्र्िस्था, 

उ) द्विपक्षीर् समझदािीमा थप िएका किािका शतयहरु।  

प्राथलमकता िममा र्ो किाि सम्झौता, किाि सम्बन्धी अन्र् कागजातहरु िन्दा मालथ हननेछ ि 
किाि सम्बन्धी अन्र् कागजातहरु मालथ र्ो प्रिािी हननेछ। किाि सम्बन्धी कागजातहरुमा कन न ै
लिन्नता िएमा िा पिस्पिमा बाम्झएमा मालथ द्वदइए अननसािकै प्राथलमकता िममा लतनीहरु प्रिािी 
िा मान्र् हननछेन।् 

६. वििाद समाधान ि त्रनटी सच्र्ाउनेः 

र्ो सम्झौतामा उल्िेख िए बमोम्जमको किाि शतय पािना सम्बन्धमा द्विविधा िा वििाद उत्पन्न 
िएमा द्विपक्षीर् सहमलतमा वििाद सहमलत गरिनेछ।प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई ि निानी 
गिेकोमा,दोस्रो पक्ष किािमा िएको व्र्िस्था बमोम्जम कार्यिम कार्ायन्िर्न ि लतनीहरुमा 
िहेका त्र नटीहरु सच्र्ाउन ेसहमलत व्र्ि गदयछ । पवहिो पक्षिे कार्यिम कार्ायन्िर्न ि सम्बि 
सेिाहरु ि लतनीहरुमा िहेका त्र नटीहरु सच्र्ाइद्वदएकोमा, सम्झौता मूल्र् िा किािका अन्र् 
प्रािधान बमोम्जम तोवकए अननसािको समर् ि प्रविर्ा अननरूप दोस्रो पक्षिाई ि निानी द्वदन 
पवहिो पक्ष आफ्नो सहमलत व्र्ि गदयछ।  

मालथ उल्िेख गरिएका पक्षहरुबीच, नेपािको प्रचलित काननन बमोम्जम र्ो सम्झौता कार्ायन्िर्न गनय, 
ति उल्िेम्खत साक्षीको िोहबिमा र्ो सम्झौता िएको छ।  

पवहिो पक्षको तिय बाट      दोस्रो पक्षको तिय बाट 



 

 
 

हस्ताक्षिः ……………………     हस्ताक्षिः ………………… 

नाम, थिः                  नाम. थिः  

पदःपदः  

कार्ायिर्को छापः                                            आलधकारिक छापः 

 

 

कार्ायदेश पत्रको ढाचँा 

चिानी नं.                                                                    लमलतः 

विषर् : कार्ायदेश।  

श्री ........................ 

उपर्नयि सम्बन्धमा र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
तपलसि बमोम्जमको कार्यका िालग लमलत ..................... मा िएको द्विपक्षीर् सम्झौताको किाि तथा 
स्िीकृत प्रस्ताि बमोम्जम कार्य सम्पन्न गने गिी कार्ायदेश द्वदइएको बेहोिा लमलत .............. को 
लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।  

तपलसि 

कामको विििणः आपूलतय गने मािसामान, स्पेलसविकेशन, परिमाण, ढनिानी गननयपने स्थान ि 
अन्र् दावर्त्ि िए सो समते खनिाउन े

सम्झौता िकमः  

समर्ािलधः  

 

बोधाथय 

श्री ................................................. । 

श्री आलथयक प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

 

 

 



 

 
 

आपूलतय हनने िस्तन तथा सेिाको नमूना गनणस्ति सनलनम्ित गने  

कार्ायिर्का िालग आिश्र्क िस्तन तथा मािसामान खरिद कार्यका िालग छनौट िएको 
आपूलतयकतायबाट मािसामान प्राप्त गननय पूिय आपूलतय हनन ेिस्तनको नमूना गनणस्ति सनलनम्ित गननयपछय। 
खासगिी सानो item को ठूिो परिमाणमा हनने िस्तन तथा मािसामानमा नमूना गनणस्ति जाँच 
inspection सम्बन्धी कार्य सोसँग सम्बम्न्धत ज्ञान अननिि प्राप्त अलधकािीबाट गिाई सोको 
प्रमाण िाख्ननपछय।  

िस्तन तथा सामग्री प्राप्त िएपलछ म्जम्मेिाि पदालधकािीबाट स्िीकृत परिमाण, स्पेलसविकेसन ि 
मूल्र् बमोम्जम िए निएको र्वकन गने ि मािसामान स्िीकाि गने  

र्स चिणमा आपूलतय हनने मािसामानको नमूना गनणस्ति सनलनम्ित िएपलछ आपूलतयकतायबाट प्राप्त 
िएको मािसामान कार्ायिर्िे तर्ाि गिेको खरिद कागजात ि द्विपक्षीर् सम्झौता बमोम्जम िए 
निएको र्वकन गननयपदयछ। 

 

िस्तन तथा मािसामानको Inspection Report को नमूना 

कार्यसम्पन्न गननयपने म्र्ाद: 

कार्य सम्पन्न/ आपूलतय िएको लमलतः 

1) सामानको नामः िेस्कटप कम्प्रू्टि 

माग गरिएको परिमाणः   2                            प्राप्त परिमाणः 2 

Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

S.N. तोवकएको Specification  Inspection बाट देम्खएको 
Specification 

नलतजा 
िलसिारिस 

1 RAM:  16 GB 16GB Complied 

HDD SSD 512 GB SSD 1 TB Complied 

2 Brand Any (Branded Set) …. Complied 

3 OS Windows 10 above with 

geniune licence 

Windows 11 with giniune 

keygen 

Complied 

4 CPU Core i-5/Ryzen 5 or above 

with 10th Gen or above 

Core –i7 11th Gen Complied 

5 GPU Dedicated graphics card 2 GB GUI Complied 



 

 
 

6 Monitor 17 inch 17 inch Complied 

7 Keyboard 

Mouse 

Branded As per Brand no. 2 Set (1 

Keyboard, 1 Mouse) 

Complied 

8 USB Port 3.0 above at least 2 slots 2 slots (3.0 and 2.0) Complied 

 

2) सामानको नामः  

माग गरिएको परिमाणः                               प्राप्त परिमाणः 
Contract Price per set:                        Billed Price per set: NRs. 

 

S.N. तोवकएको Specification  Inspection बाट देम्खएको 
Specification 

नलतजा 
िलसिारिस 

1    

जाँच गनेः                        लसिारिस गने           स्िीकृत गने कार्ायिर् प्रमनख 

………………………                          ………………………..      …………………… 

 

 

आपूलतयकताय                                                                              

………….. 

 

र्वकन िएको मािसामान म्जन्सी अलििेखमा दाम्खिा गने 

आपूलतय िएको मािसामान सम्झौता ि कार्ायदेशमा तोवकए बमोम्जम परिमाण, स्पेम्शविकेशन ि 
िागत िकमलितै्र िएको र्वकन िई कार्ायिर्को तिय बाट स्िीकाि िइसकेपलछ साियजलनक 
सम्पलत व्र्िस्थापन प्रणािी (PAMS) मा अलनिार्य प्रविष्ट गिेि मात्र ि निानी प्रविर्ा अगालि 
बढाउननपछय। 

ि निानी प्रविर्ा अगालि बढाउने लनणयर् प्रकृर्ाको ढाचँा  

[वटप्पणी] 

विषर्ः ......... मािसामानको ि निानी सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 



 

 
 

र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
................. कार्यका िालग रु. ...........।-  िकम विलनर्ोजन िई स्िीकृत कार्यिम 
कार्ायन्िर्नका िालग प्रचलित कानून बमोम्जम मौजनदा सूचीमा समािेश िएका आपूलतयकताय 
िमय/कम्पनीहरुसँग सोझै खरिदका िालग खनिा प्रस्ताि माग गरिएकोमा उि कार्य गनयका 
िालग पेश िएका प्रस्तािहरु मध्र्े न्रू्नतम कबोि अङ्कको प्रस्ताि स्िीकृत िई लमलत 
......................... मा द्विपक्षीर् सम्झौता तथा कार्ायदेश िएको।  

सोही सम्झौता ि कार्ायदेश बमोम्जम श्री ...................... िे तोवकएको समर्ािलधलित्र ......... 
मािसामानहरु प्राप्त िई सोको गनणस्ति तथा परिमाण जाँच प्रलतिदेन, म्जन्सी दाम्खिा प्रलतिदेन 
तथा आिश्र्क कागजातहरु र्सैसाथ संिग्न छ।अतः उम्ल्िम्खत कार्य सम्पन्न िापत 
तपलसिको िमय/कम्पनीिाई लनर्माननसाि ि निानी गनय लनणयर्ाथय पेश गिेको छन।  

तपलसि 

कामको विििण  

ि निानी पाउने िमय/कम्पनीको नाम ि 
ठेगाना 

 

सम्झौता िएको िकम  

ि निानी हनने िकम  

पेश गनेः 

 

श्रीमान,् 

उम्ल्िम्खत ि निानीका िालग आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत ख.म्श.नं. 
............को विर्ाकिाप नं. मा ..... कार्यका रु. ...........।-  िकम विलनर्ोजन िएको मध्र्ेबाट 
लनर्माननसाि धिौटी, कि कट्टी समेत रु. ...........। (अक्षरुपी ...........) ि निानी गनय लसिारिस 
गदयछन।  

 

 

पिामशय सेिा खरिदका िालग कार्यक्षते्रगत विििण (ToR) ि िागत अननमान स्िीकृलत (सोझै 
खरिद) गने 

पिामशय सेिा खरिदका िालग सियप्रथम पिामशय सेिा खरिद गनय खोम्जएको कार्य सम्बम्न्धत 
साियजलनक लनकार्मा उपिब्ध जनशम्ि ि आन्तरिक क्षमताबाट गनय सवकने नसवकन े र्वकन 



 

 
 

गननयपदयछ।आन्तरिक जनशम्िबाट आिश्र्क कार्यसम्पादन हनननसकेको अिस्थामा गननयपने 
कार्यहरुको विििण खनिाई कार्यक्षेत्रगत विििण (Terms of Reference) तर्ाि गिी अलधकाि प्राप्त 
अलधकािीबाट स्िीकृत गिाउननपदयछ। 

 

पिामशय सेिा खरिदका िालग कार्यशतय (Terms of Reference-TOR) तर्ाि गदाय उल्िेख गननयपने 
कन िाहरु (ढाचँा) 

.......................... सम्बन्धी पिामशय सेिा खरिद गनयका िालग तर्ाि गरिएको  

कार्यक्षते्रगत विििण (Terms of Reference) 

 

१) पिामशयदातािे गननयपने कामको पषृ्ठिलूम ि उद्दशे्र् 

क) पषृ्ठिलूम 

[पिामशय सेिा खरिद सम्बन्धी कार्यको पषृ्ठिलूम-सन्दिय, आिश्र्कता, सान्दलियकता, 
उपर्ोलगता सवहतको एक/दनई अननच्छेदमा संम्क्षप्त पषृ्ठिलूम] 

र्सै सन्दियमा ................. कार्य गने उद्देश्र्िे पिामशय सेिाबाट सेिा खरिद गनयका िालग 
र्ो कार्य क्षेत्रगत शतय (Terms of Reference) तर्ाि गरिएको छ। 

ख) उद्दशे्र् 

[पिामशय सेिा खरिद सम्बन्धी कार्यको प्रमनख उद्दशे्र्- के गनय खोम्जएको हो? एक/दनई 
िारर्मा] 

२) पिामशयदाताको कार्यक्षते्र ि लनजिे सम्पादन गननयपने कार्य शतय (Terms of References) 

र्स कार्यका िालग पिामशयदातािे लनम्नाननसािको विर्ाकिापहरु गननयपनेछ: 

क) ......... 

○ ....... 

○ ....... 

ख) ....... 

○ ....... 

○ ....... 
[पिामशयदातािे गननयपने कार्यहरु चिणिि रुपमा उल्िेख गिी सो सम्बन्धमा स्पष्ट कार्ायदेश द्वदने] 

३) पिामशयदातािे साियजलनक लनकार्िाई कन नै ज्ञान िा सीप हस्तान्तिण गननयपने िए सो सम्बन्धी 



 

 
 

विििण: 
[कार्यसम्पन्नपलछ हस्तान्तिण गननयपने कन िाहरु – जस्तो, प्रलतिदेन, मागयदशयन, Operating Procedure, 

Training Manual, हािय कपी ि कम्प्रू्टि सफ्टकपी (docx, excel, etc) िगार्तका सामग्री] 

४) तालिम प्रदान गननयपने िए तालिम द्वदननपने कमयचािीको सङ्खख्र्ा: 
………………………….. 

५) पिामशयदाताको मनख्र् जनशम्िको काम तथा र्ोग्र्ता ि लनजिे गननयपने कामको िालग िाग्न े
अननमालनत समर्: 

 

क) जनशम्िको विििण 

जनशम्िको विििण सङ्ख ख्र्ा र्ोग्र्ता गननयपने काम समर् सीमा 

     

ख)  पिामशयदातािे पेश गननयपने कागजात 

ग) व्र्म्िको हकमा 

a. स्थार्ी िेखा नम्बि प्रमाणपत्र  

b. नेपािी नागरिकताको प्रमाणपत्र/िाविर् परिचर्पत्रको प्रलतलिपी 

c. बार्ो िाटा 

d. पिामशयदाता अननिि सम्बन्धी कागजात 

e. ………….. 

ि) संस्थाको हकमा 

a. लनर्माननसाि िमय दताय/निीकिणको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

b. स्थार्ी िेखा नम्बि/ मू.अ.कि दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

c. लनर्माननसाि कि च निा प्रमाणपत्र 

d. कामसँग सम्बम्न्धत जनशम्िको बार्ोिाटा 

e. कािो सूचीमा नपिेको स्ििोषणा 
f. …………… 

६) पारिश्रलमक/बजेट ि ि निानी प्रविर्ाः 

उम्ल्िम्खत कार्यका िालग जम्मा पारिश्रलमक/बजटे लनर्माननसािको कि समेत जम्मा 
रु……………….।- (अके्षरुपी ............... मात्र) हननछे। कार्यसम्पन्न िएपलछ संिग्न कागजात 
बमोम्जम हनने गिी लनर्माननसाि ि निानी गरिनछे।  

७) पिामशयदाताको मनख्र् जनशम्िको रुपमा प्रस्तावित पिामशयदाता सम्झौता पश् चात काम गनय नसरने 



 

 
 

गिी लबिामी िएको दूियटनामा पिेको िा मतृ्र्न िएको िा अन्र् मनालसब कािणिे त्र्स्तो कार्य गनय 
नसरने िएकोमा बाहेक अन्र् अिस्थामा त्र्स्तो मनख्र् जनशम्िको रुपमा प्रस्तावित व्र्म्ििाई 
परिितयन गनय सरने छैन। 

८) कन नै पिामशयदाता मनख्र् जनशम्िको हैलसर्तिे सम्झौताबमोम्जम पूणयकािीन रुपमा संिग्न िहेको 
अिस्थामा सम्झौताबमोम्जम कार्य सम्पन् न निएसम्म सो सम्झौता बमोम्जम कार्यतालिकामा दोहोिो 
पने गिी सोही व्र्म्िको व्र्म्िगत विििण अन्र् पिामशय सेिा खरिद प्रविर्ामा प्रर्ोग गनय लमल्न े
छैन। 

९) पिामशयदातािे काम सनरु गने ि सम्पादन गरिसरननपने समर्: 

पिामशय सेिा खरिद सम्बन्धी कार्ायदेश प्राप्त िएको लमलतदेम्ख ....................लित्र उम्ल्िम्खत 
कार्य सम्पन्न गरिसरननपनेछ।  

१०) साियजलनक लनकार्िे पिामशयदातािाई उपिब्ध गिाउन े सूचना, िौलतक सनविधाि ि उपकिणको 
विििण:................................ 

११) पिामशयदातािे पेस गननयपने प्रलतिेदन, त्र्ाङ्क, नरसा, सिे प्रलतिेदन आद्वदको विििण: 

...................................................... 

अननसूची १: पिामशय सेिाको िागत अननमान 

ि.सं. विििण एकाई परिमाण दि जम्मा 

१ जनशम्ि द्वदन    

१.१ वटम लििि द्वदन    

१.२ अन्र् विषर्विज्ञ जनशम्ि द्वदन    

१.३ सहर्ोगी जनशम्ि द्वदन    

२ कार्ायिर् व्र्िस्थापन, 
प्रशासलनक कार्य 

एकमूष्ठ    

३ अन्र् विविध  एकमूष्ठ    

 कूि जम्मा     

अननसूची २: पिामशय सेिा सम्बन्धी गलतविलध र्ोजना 

ि.सं. विर्ाकिाप समर्सीमा म्जम्मेिाि सहजीकिण 

१     

२     

     

 

 



 

 
 

तर्ाि गने 

नाम, थिः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 

पेश गने 

नाम, थिः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थिः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 

कार्यक्षते्रगत शतय (TOR) तथा िागत अननमान स्िीकृलतसम्बन्धी लनणयर्को ढाचँा: 
 

[वटप्पणी] 

विषर्ः पिामशय सेिा खरिदका िालग कार्यशतय ढाँचा तथा िागत अननमान स्िीकृलत सम्बन्धमा।  

श्रीमान,्   

र्स कार्ायिर्को चािन आलथयक िषय................को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
................... शीषयकमा ............... कार्यका िालग रु........ (अके्षरुपी ........ मात्र) 
विलनर्ोजन िएको छ।उि कार्य कार्ायन्िर्नका िालग कार्ायन्िर्न कार्यर्ोजना तथा िावषयक खरिद 
र्ोजना बमोम्जम कार्य गनय कार्ायिर्मा मौजनदा जनशम्ि ि क्षमता अपर्ायप्त िहेको, विषर्क्षते्रगत 
गवहिो ज्ञान तथा अननिि पर्ायप्त निएको साथै लनर्लमत प्रशासलनक कार्यसम्पादनका कािण उि 
कार्य गनय समर् अिाि समेत हनने अिस्था िएको हनँदा सम्बम्न्धत विषर्गत क्षते्रमा कार्य अननिि ि 
क्षमता िएको व्र्म्ि/संस्थाबाट पिामशय लिननपने बाध्र्ात्मक अिस्था छ।तसथय उम्ल्िम्खत कार्य 
पिामशय सेिा प्रालप्तको माध्र्मबाट सम्बम्न्धत सम्बम्न्धत विषर्मा अध्र्र्न अननसन्धान तथा अननिि 
प्राप्त विज्ञ/संस्थाबाट पिामशय सेिा खरिद गदाय प्रिािकािी हनने देखी सो सम्बन्धी कार्यशतय विििण 
(Terms of Reference –ToR) ि िागत अननमान सम्बन्धी विस्ततृ विििण र्सैसाथ संिग्न छ। 
तसथय तपलसि बमोम्जमको कार्यका िालग लनर्माननसाि पिामशय खरिद गनय िागत अननमान सवहत 
कार्यशतय विििण स्िीकृत गने सम्बन्धमा उपर्नि लनणयर् हनन पेश गिेको छन।  

तपलसि 

ि.सं. कामको 
विििण 

विलनर्ोम्जत बजेट 
(रु.) 

अननमालनत िागत िकम 
(रु.) 

ToR कैविर्त 

१  रु. रु. संिग्न 
छ 

 



 

 
 

२  रु. रु. संिग्न 
छ 

 

   

पेश गनेः लसिारिस गने स्िीकृत गने 

दस्तखतः दस्तखतः दस्तखतः 

नाम थिः नाम थिः नाम थिः 

पदः पदः पदः 

लमलत लमलत लमलत 

 

 

 

मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्र्म्ि/िमयहरुिाई प्रस्ताि माग 

सोझै खरिद मािय त पिामशय सेिा खरिद कार्यका िालग कार्यक्षेत्रगत शतय (Terms of Reference) ि 
िागत अननमान स्िीकृत िएपलछ साियजलनक खरिद ऐन बमोम्जम खरिद कार्य प्रविर्ा सनरु गदायको 
बखतसम्म आफ्नो कार्ायिर्को मौजनदा सूचीमा सूचीकृत न्रू्नतम ्तीन िटा व्र्म्ि/िमयहरुिाई 
कार्ायिर्को लनणयर्ाननसाि आशर् सम्बन्धी प्रस्ताि माग गननयपदयछ।  

 

 

 

  

प्रस्ताि माग गने लनणयर्को ढाचँा 

[वटप्पणी] 

विषर्ः प्रस्ताि माग सम्बन्धमा ।  

श्रीमान,्  

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय .................. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 



 

 
 

................... का िालग पिामशय सेिा खरिद गनय िागत अननमान तथा कार्यशतय विििण स्िीकृत 
िइसकेको छ।उम्ल्िम्खत ............. कार्यका िालग मौजनदा सूचीमा सूचीकृत मध्र्बेाट कार्यक्षेत्र लमल्न े
तपलसि बमोम्जममा व्र्म्ि/िमयहरुिाई छनट्टाछन टै्ट प्रस्ताि माग गनयका िालग आिश्र्क लनणयर्ाथय पेश 
गिेको छन ।  

तपलसि  

(क) ....................... कार्यका िालग पिामशय सेिा खरिद 

१. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

२. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

३. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 
 

प्रस्ताि माग गने पत्रको ढाचँा 

[िेटि हेि ] 

विषर् : पिामशय सेिाको प्रस्ताि सम्बन्धमा । 

श्री …………………………… 

उपर्नयि विषर्को सम्बन्धमा र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक 
कार्यिम अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको कार्यका पिामशय सेिा खरिद गननयपने िएकािे पिामशय सेिा 
सम्बन्धी प्रस्ताि (कार्यर्ोजना सवहत) उपिब्ध गिाइद्वदनन हनन लमलत ................... को लनणयर्ाननसाि 
अननिोध छ।साथै कार्यशतय विििण (Terms of Reference) र्सैसाथ संिग्न छ। 

तपलसि 

ि  .सं .  कामको विििण अननमालनत िागत कार्य द्वदन समर् सीमा 

1.      

2.      

3.      

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

तोवकएको समर्ािलधलित्र दताय /पेश िएका प्रस्तािहरु उपि लनणयर्  )स्िीकृत /अस्िीकृत( गनेः- 



 

 
 

दताय अलििेख 

कार्ायिर्को नामः                                                           
आलथयक िषयः 

कार्यिम/विर्ाकिाप शीषयकः ब.उ.म्श.नं. ............ख.म्श.नं. ...... विर्ाकिाप शीषयक ..... 

पिामशय सेिा (सोझै खरिद)का िालग पेश िएको प्रस्ताि दताय अलििेख 

दताय 
नं. 

दताय 
लमलत ि 
समर् 

प्रस्तािदाताको 
नाम ि ठेगाना 

कबोि िकम 
(अङ्क ि 
अक्षिमा) 

संिग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताि दताय 
गने 

व्र्म्िको 
नाम थि 

प्रस्ताि दताय 
गनेको 

हस्ताक्षि ि 
छाप 

       

       

       

प्रस्ताि दताय गने अम्न्तम लमलत ि समर्ः                         दताय खाता बन्द प्रमाम्णत 
गनेको हस्ताक्षि, लमलत ि समर् 

 

 

पेश िएका प्रस्तािहरु उपि लनणयर् 

[वटप्पणी] 

विषर्ः पिामशय सेिा खरिदका िालग प्रस्तािदाता छनौट सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम 
अन्तगयत .................... कार्यका िालग रु. ............ िकम विलनर्ोजन िई कार्यिम 
कार्ायन्िर्न सम्बन्धी प्रस्ताि ि पिामशय सेिा खरिद सम्बन्धी िागत अननमान तथा कार्यशतय 
विििण समते स्िीकृत िइसकेको सन्दिय उि कार्यका माग गरिए बमोम्जम प्रस्ताि समते 
पेश िएको छ। पेश िएका प्रस्ताि तथा सो सम्बन्धी कागजात र्सैसाथ संिग्न छ।  

स्िीकृत िागत अननमान तथा कार्यशतय विििण अननसाि र्स कार्ायिर्को लमलत .......... को 
लनणयर् तथा ....... को पत्रबाट मौजनदा सूचीमा िहेका तीन िटा व्र्म्ि/िमयबाट पिामशय 



 

 
 

सेिा उपिब्ध गिाउने सम्बन्धमा प्रस्ताि माग गरिएकोमा कार्यके्षत्रगत शतयमा उल्िेख 
िएअननसािको प्रस्ताि तपलसि बमोम्जम ........... िटा प्रस्ताि पेश हनन आएको छ। 

तपलसि 

ि.सं. प्रस्तािक 
िमय/व्र्म्ि 

ठेगाना कबोि 
अङ्क 

प्रिािग्राह्यता 
जाचँ 

कैविर्त 

१      

२      

३      

 

......... कार्यका िालग पिामशय सेिा खरिद गनय स्िीकृत बजेट रू. ......../-(अके्षरुपी 

........ रूपैर्ाँ मात्र) बाट कार्य गनय उपिोि प्रस्तािदाताहरूिे पेश गिेका प्रस्ताि ि 
सम्बम्न्धत कागजातहरु मूल्र्ाङ्कन गनय श्री ............. िे पेश गिेको आलथयक प्रस्ताि अन्र् 
प्रस्तािहरु िन्दा न्रू्नतम कबोि  रु. ......।– (अक्षरेुपी रु. .............. मात्र) िहेको 
ि कार्यर्ोजना प्रस्ताि समेत सािितू रुपमा प्रिािग्राही देम्खएकािे साियजलनक खरिद ऐन 
२०६३ को दिा ४१ तथा ............ खरिद लनर्माििी, .......... को लनर्म ............. 
बमोम्जम उि प्रस्ताि स्िीकाि गिी सम्झौता ि कार्ायदेश प्रविर्ा अगालि बढाउन 
आिश्र्क लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

 

  

 

स्िीकृत प्रस्तािक व्र्म्ि/िमयिाई सम्झौताका िालग पत्राचाि   

[िेटि हेि] 

विषर् : सम्झौता गनय आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा। 

श्री ............................ 

उपर्नयि विषर्को सम्बन्धमा र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय ..............को स्िीकृत िावषयक 
कार्यिम अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको कार्यका िालग र्स कार्ायिर्बाट माग गरिएको प्रस्ताि 



 

 
 

सम्बन्धमा तहाँबाट पेश िएको पिामशय सेिा सम्बन्धी प्रस्ताि स्िीकृत िएकािे सात द्वदनलित्र 
सम्झौताका िालग सम्पकय  गननयहनन लमलत ................ को लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।  

तपलसि 

कामको विििणः  

अननमालनत िागत िकमः  

कार्यद्वदनः  

समर्ािलधः  

 _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथयः 

श्री  

श्री 

 

 

 

 

 पिामशय सेिा खरिद सम्बन्धी द्विपक्षीर् सम्झौता 

[वटप्पणी] 

विषर्ः पिामशय सेिा खरिद सम्झौता सम्बन्धमा  

श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम 
अन्तगयत .................... कार्यका िालग रु. ............ िकम विलनर्ोजन िई साियजलनक 
खरिद ऐन,  २०६४ तथा ....... खरिद लनर्माििी, ....... बमोम्जम पिामशय सेिा 
खरिदका िालग न्रू्नतम कबोि प्रस्ताि रु. ....... मा उि कार्य सम्पन्न गने गिी छनौट 
िएको प्रस्तािदाता ................ को सम्झौता सम्बन्धी आलधकारिक प्रलतलनलध तोवकएको 
पत्र ि सो सम्बन्धी कागजातहरु पषृ्ठ संख्र्ा ....... र्सै साथ संिग्न छ। साथै, द्विपक्षीर् 
सम्झौता सम्बन्धमा तर्ाि गरिएको मस्र्ौदा सम्झौता पत्र पषृ्ठ ..... समेत स्िीकृलतका 



 

 
 

िालग र्सै संिग्न छ। अतः उल्िम्खत कार्यका िालग द्विपक्षीर् र्स कार्ायिर्कातिय बाट 
...... पद, श्री ........ िे हस्ताक्षि गने गिी सम्झौता पत्र  ि सोही बमोम्जमको कार्ायदेश 
द्वदने गिी स्िीकृत हनन लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

पेश गनेको दस्तखतः 

नाम थिः 

पदः 

लमलतः 

 

सम्झौताको ढाचँा 

 

....................... सम्बन्धमा पिामशय सेिा खरिदका िालग  
.................. कार्ायिर्..... ि पिामशयदाता श्री ......................... बीच िएको  

द्विपक्षीर् सम्झौता पत्र 

....................... कार्ायिर् ..... (र्सपलछ पवहिो पक्ष िलनने) ि पिामशयदाता 
श्री.............(र्सपलछ दोस्रो पक्ष िलनने) बीच देहार्को कार्य गनय/गिाउन सहमत िई र्ो 
सम्झौतािाई लनम्न अननसाि कार्ायन्िर्न गनय सहमत िएका छन:् 

१. किािका सामान्र् शतयहरु 

र्ो सम्झौतामा प्रर्ोग िएका शब्द ि कथनको अथय, र्ो सम्झौतासँग सम्बम्न्धत किािका 
शतयहरुिे लनद्वदयष्ट गिे बमोम्जम हननेछ । 

२. कामको विििणः  

.............................. 

३. िागत िकम ि ि निानी प्रविर्ाः 

दोस्रो पक्षिे बनदँा नं. २ बमोम्जमको कार्य सम्पन्न गनयका िालग िागत िकम रु. 
...........।-  (अक्षरेुपी रु. ................... मात्र) प्रथम पक्षिे बेहोनेछ ।  कार्य सम्पन्न 
िएपलछ आिश्र्क लबि ििपाई ि खचय सम्बन्धी कागजात पेश िएपलछ प्रथम पक्षिे दोस्रो 
पक्षिाई एकमनष्ट रुपमा ि निानी गनेछ ।  

४. कार्य सम्पादन प्रविर्ा ि कार्यसम्पन्न गननयपने समर्ािधीः 



 

 
 

र्ो सम्झौता िएपलछ दोस्रो पक्षिे कार्यर्ोजना बमोम्जम कार्य सनरु गिी लमलत ................. 
लित्र अम्न्तम प्रलतिदेन पेश गननयपनेछ ।  

५. किाि सम्झौतासँग सम्बम्न्धत दस्तािेज ि शतयहरु 

लनम्न लिम्खत कागजातहरु र्ो सम्झौताको अङ्गको रूपमा िहेका छन ्ि लतनीहरुिाई र्ो 
सम्झौतासँगै पवढने ि अथय िगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई द्वदएको कार्ायदेश, 

आ)  दोस्रो पक्षिे प्रस्तािसँग पेश गिेको लनिदेन, दताय प्रमाणपत्र, आििता पत्र, 
प्रलतिितापत्रिगार्त सम्पूणय विििण, 

इ) कार्यशतय विििण (Terms of References) 

ई) प्रचलित कानून बमोम्जमको व्र्िस्था, 

उ) द्विपक्षीर् समझदािीमा थप िएका किािका शतयहरु।  

प्राथलमकता िममा र्ो किाि सम्झौता, किाि सम्बन्धी अन्र् कागजातहरु िन्दा मालथ 
हननेछ ि किाि सम्बन्धी अन्र् कागजातहरु मालथ र्ो प्रिािी हननेछ। किाि सम्बन्धी 
कागजातहरुमा कन नै लिन्नता िएमा िा पिस्पिमा बाम्झएमा मालथ द्वदइए अननसािकै 
प्राथलमकता िममा लतनीहरु प्रिािी िा मान्र् हननछेन ्। 

६. वििाद समाधान ि त्रनटी सच्र्ाउनेः 

र्ो सम्झौतामा उल्िेख िए बमोम्जमको किाि शतय पािना सम्बन्धमा द्विविधा िा वििाद 
उत्पन्न िएमा द्विपक्षीर् सहमलतमा वििाद सहमलत गरिनेछ।प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई 
ि निानी गिेकोमा,दोस्रो पक्ष किािमा िएको व्र्िस्था बमोम्जम कार्यिम कार्ायन्िर्न ि 
लतनीहरुमा िहेका त्र नटीहरु सच्र्ाउने सहमलत व्र्ि गदयछ । पवहिो पक्षिे कार्यिम 
कार्ायन्िर्न ि सम्बि सेिाहरु ि लतनीहरुमा िहेका त्र नटीहरु सच्र्ाइद्वदएकोमा, सम्झौता 
मूल्र् िा किािका अन्र् प्रािधान बमोम्जम तोवकए अननसािको समर् ि प्रविर्ा अननरूप 
दोस्रो पक्षिाई ि निानी द्वदन पवहिो पक्ष आफ्नो सहमलत व्र्ि गदयछ ।  

मालथ उल्िेख गरिएका पक्षहरुबीच, नेपािको प्रचलित काननन बमोम्जम र्ो सम्झौता 
कार्ायन्िर्न गनय, ति उल्िेम्खत साक्षीको िोहबिमा र्ो सम्झौता िएको छ।  

पवहिो पक्षको तिय बाट      दोस्रो पक्षको तिय बाट 

हस्ताक्षिः ……………………     हस्ताक्षिः ………………… 

नाम, थिः                  नाम. थिः  



 

 
 

पदः पदः  

कार्ायिर्को छापः                                            आलधकारिक छापः 

 

 सम्झौता बमोम्जम कार्ायदेश पत्र 

[िेटि हेि ] 

चिानी नं.                                                              लमलतः 
विषर् : कार्ायदेश। 

श्री ........................ 
उपर्नयि विषर्को सम्बन्धमा र्स र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक 
कार्यिम अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको कार्यका िालग लमलत ..................... मा िएको द्विपक्षीर् 
सम्झौताको किाि तथा कार्यशतय विििण (Terms of References) बमोम्जम कार्य सम्पन्न गने गिी 
कार्ायदेश द्वदइएको बेहोिा लमलत .............. को लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।  

तपलसि 

कामको विििणः  

िागत िकमः  

कार्यद्वदनः  
समर्ािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथय 

श्री ................................................. । 

श्री आलथयक प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  

 

 

- समन्िर्ात्मक छििि/कार्य प्रािम्ि गिेको जानकािी सम्बन्धी कागजात (पत्र) 
- र्स चिणमा पिामशयदातािािा पेश िएको Inception report प्रालप्त तथा स्िीकृती ि द्विपक्षीर् 

छििि पदयछ।  

- मस्र्ौदा प्रलतिेदन पेश तथा छििि (पेश गिेको ि ि निानी माग गिेको पत्र तथा प्रलतिेदन) 
- र्स चिणमा पिामशयदाताबाट तर्ाि िएको प्रलतिेदन कार्ायिर् समक्ष प्रस्तनलत तथा पेश गने 

कार्य पदयछ।  

- पेश िएको मस्र्ौदा प्रलतिेदन मालथ कार्ायिर्को लनणयर् ि प्रलतिेदन स्िीकाि 



 

 
 

 [वटप्पणी] 

विषर्ः पिामशयदाताबाट प्राप्त प्रलतिेदन स्िीकृलत सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत ................. 
कार्यका िालग रु. ...........।- िकम विलनर्ोजन िई स्िीकृत कार्यिम कार्ायन्िर्नका िालग 
प्रचलित कानून बमोम्जम मौजनदा सूचीमा समािेश िएका पिामशयदाताहरुबाट प्रस्ताि माग 
गरिएकोमा उि कार्य गनयका िालग पेश िएका प्रस्तािहरु मध्र्े न्रू्नतम कबोि अङ्कको प्रस्ताि 
स्िीकृत िई लमलत ......................... मा द्विपक्षीर् सम्झौता तथा कार्ायदेश िएको।  

सोही सम्झौता ि कार्ायदेश बमोम्जम श्री ...................... िे तोवकएको समर्ािलधलित्र सनझाि 
सवहत पेश गिेको प्रलतिदेन र्सैसाथ संिग्न छ।उि प्रलतिदेन सम्बन्धमा सम्बम्न्धत विषर्मा 
दख्खि िएको ............... महाशाखा प्रमनख/विज्ञ श्री ......... को संर्ोजकत्िमा श्री ....... ि 
श्री .... समेत .... सदस्र्ीर् प्रलतिदेन अध्र्र्न तथा लसिारिस सलमलत गठन गिी सलमलतको 
लसिारिश बमोम्जम स्िीकृत गने गिी लनणयर्ाथय पेश गदयछन।  

उि प्रलतिदेन स्िीकाि गिी सम्झौताका शतय तथा किाि बमोम्जम उि कार्य िापत सम्झौता 
बमोम्जमको िकम रु. ………… (………………… रुपैर्ाँ मात्र) लनर्माननसाि ि निानीका 
िालग लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

पेश गनेः 

नाम थिः 

पदः 

लमलतः  

 

प्रलतिेदन अध्र्र्न तथा लसिारिश सलमलतको प्रलतिेदन 

श्रीमान ्कार्ायिर् प्रमनखज्रू् 

........................ 

विषर्ः पिामशय सेिामािय त तर्ाि िएको प्रलतिदेन लसिारिश सम्बन्धमा 

र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत ................. 
कार्यका िालग रु. ...........।-  िकम विलनर्ोजन िई स्िीकृत कार्यिम कार्ायन्िर्नका िालग 
प्रचलित कानून बमोम्जम पिामशय सेिा खरिद मािय त तर्ाि िएको ................. सम्बन्धी 



 

 
 

प्रलतिदेन जाँच तथा लसिारिश गनय गद्वठत सलमलतका पदालधकािीहरुिािा प्रलतिेदन अध्र्र्न तथा 
जाँच गदाय देहार् बमोम्जम पाइएकािे सोही बमोम्जम लसिारिश गदयछौं। 

१) कार्यिम/विर्ाकिाप 

२) पिामशयदाता श्री ...........  

३) प्रलतिदेन सम्बन्धमा सलमलतको जाँच 

क) तोवकएको कार्ायदेश बमोम्जम प्रलतिदेन तर्ािीः 

ख) न्रू्नतम कागजात तथा प्रलतिेदनहरु 

ग) प्रलतिदेनमा िहेको िाम्रा पक्षः 

ि) प्रलतिदेनमा सनधाि गननयपने विषर्हरु 

४) सलमलतको लसिारिसः  

क) स्िीकृत कार्यक्षेत्रगत विििण (Terms of Reference)बमोम्जम प्रलतिदेन पूणय ि 
कार्ायन्िर्नर्ोग्र् िहेकािे स्िीकृत गिी सो को अलििेख गिी सम्झौता बमोम्जम ि निानी 
गनय सवकने, िा 

ख) प्रलतिदेन पूणय निएकािे पिामशयदाताबाट सनधाि गने।  

सलमलतका सदस्र्हरु ि दस्तखतः 

१) श्री ............... 

२) श्री .............. 

३) श्री .............. 

 

प्रलतिेदन स्िीकृत गिी ि निानी सम्बन्धी लनणयर् 

[वटप्पणी] 

 

विषर्ः पिामशयदाताबाट प्राप्त प्रलतिेदन स्िीकाि सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय .............. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
................. कार्यका िालग रु. ...........।-  िकम विलनर्ोजन िई स्िीकृत कार्यिम 



 

 
 

कार्ायन्िर्नका िालग प्रचलित कानून बमोम्जम पिामशय सेिा खरिद मािय त प्रलतिदेन तर्ाि 
िएकोमा र्स कार्ायिर्को लमलत ............. को लनणयर्ाननसाि श्री ........... को संर्ोजकत्िमा 
प्रलतिदेन जाँच तथा लसिारिस सलमलत गठन िएकोमा सलमलतबाट पेश िएको संम्क्षप्त लसिारिस 
प्रलतिदेन र्सैसाथ संिग्न छ।  

प्रलतिदेन जाँच तथा लसिारिस सलमलतबाट पेश िएको प्रलतिदेन अननसाि .................... कार्य 
सम्बन्धमा पिामशयदाता श्री ................ िे तर्ाि गिी पेश गिेको प्रलतिेदन स्िीकृत गनय 
सवकन े बेहोिाको िार् प्राप्त िएको हनँदा ...................... सम्बन्धी प्रलतिेदन स्िीकृत गिी 
अलििेख िाखी सम्झौता बमोम्जमको िकम रु. ............।– (अके्षरुपी ....... मात्र) ि निानी 
गनय लनणयर्ाथय पेशगदयछन।  

 

पेश गनेः 

नाम थिः 

पदः 

लमलतः 

 

 

 

लनमायण कार्य गिाउने कार्यिम, बजेट तथा लनमायणस्थि व्र्िस्थापन 

साियजलनक लनकार्िे साियजलनक लनमायण कार्य खरिदको तर्ािी गननय अम्ि नै सो खरिद कार्यिमको 
िालग अलधकाि प्राप्त अलधकािीको स्िीकृलत िा आदेश, आिश्र्क बजेट व्र्िस्था ि लनमायणस्थिको 
व्र्िस्थापन गननय पदयछ। 

लनमायण कार्यको ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेम्शविकेशन िगार्तका विििण तर्ािी गने  

सोझै खरिद विलध मािय तस्िीकृत कार्यिम बमोम्जमको लनमायण कार्य गिाउन लनमायण कार्यको 
ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेम्शविकेशन िगार्तका विििण तर्ािी गननय पदयछ।खरिद कार्यपूिय लनकार्को 
प्रमनख िा म्जम्मेिाि पदालधकािीबाट लनधायरित ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेलसविकेसन बमोम्जमको लनमायण 
कार्यगनय बजेट सनलनम्ित गिी िावषयक खरिद र्ोजना र्ोजनामा समािेश िै  खरिद कार्यका िालग 
अलधकाि प्राप्त अलधकािीबाट लिम्खत स्िीकृलत लिई िागत अननमान तर्ािी कार्य अगालि 
बढाउननपछय। 



 

 
 

 

 

 

 
 

[वटप्पणीको ढाचँा] 
विषर्ः [लनमायण कार्य गिाउन ेसम्बन्धमा]। 

श्रीमान,्   

र्स कार्ायिर्को चािन आलथयक िषय................को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
................... शीषयकमा ...............लनमायण कार्यका िालग रु........ (अके्षरुपी ........ मात्र) 
विलनर्ोजन िएको छ।कार्ायिर्को लनर्लमत कार्यसम्पादन ........ [कन न प्रर्ोजनका िालग हो 
खनिाउने] स्िीकृत कार्यिमको विर्ाकिाप नं.........................को लनमायण कार्य िावषयक खरिद 
र्ोजनामा सोझै खरिद विलधबाट सम्पादन गनय स्िीकृत िएको छ।  

तसथय उम्ल्िम्खत प्रर्ोजनका िालग आिश्र्क ........... लनमायण कार्य प्रचलित कानून बमोम्जम 
खरिद प्रविर्ा कार्य अगालि बढाउन ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेम्शविकेशन ि िागत अननमान तर्ाि गनय 
खरिद इकाई तथा सो कार्यसँग सम्बम्न्धत अननिि ज्ञान िएका विज्ञ व्र्म्ि श्री ............... िाई 
म्जम्मेिािी तोरन मनालसि देखी लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

 

 

लनमायण कार्यका िालग िागत अननमान स्िीकृलत 

 

अलधकाि प्राप्त अलधकािीको आदेश बमोम्जम खरिद इकाईिािा लनमायण कार्यको ड्रईङ्ग, लिजाईन, 

स्पेम्शविकेशनि िागत अननमान तर्ाि गननय पदयछ।स्िीकृत बजेट सीमा ि खरिदको औम्चत्र्ता 
पनवष्ट गने गिी सम्बम्न्धत विषर् विज्ञ सदस्र्को सहर्ोगमा खरिद इकाईिे प्रचलित कानून, नेपाि 
सिकािबाट तोवकएको मापदण्ििाई आधाि लिनन पछय।कार्यसम्पादनका िालग आिश्र्कताका 
बमोम्जम स्पेलसविकेसन तर्ाि गिी सो कार्यको िालग ज्र्ािा दििेट, िस्तनको मूल्र् लनधायिण गदाय 
म्जल्िा दििेट, आलधकारिक लबिेतािािा प्रकाम्शत मूल्र्सूची, साियजलनक लनकार्िे र्स अम्ि गिेको 

पेश गने 

नाम, थिः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थिः 

पदः 

दस्तखतः 

लमलतः 



 

 
 

खरिद कार्यमा अपनाइएको कार्यविलध तथा मापदण्ि जस्ता विषर्िाई आधाि लिई िागत अननमान 
तर्ाि गननयपछय। 

िागत अननमानको ढाचँा (नमूना) 
 

आइटमको दििेट लनकाल्ने तरिका  

श्रलमकहरुको खचय (क) 

लनमायण सामाग्रीको खचय (ख) 

र्ाम्न्त्रक उपकिणको िािा 
(ईन्धन समते) 

(ग) 

आइटमको दििेट (क+ख+ग) (ि) 
ओििहेि (ि को १५ %)  

जम्मा दििेट  (ङ) 
 

 

 

िागत अननमान लनकाल्ने तरिका  

ि.सं. आइटम एकाई आइटमको जम्मा दििेट परिमाण आइटमको जम्मा खचय 
१ आइटम -१  (च) (ट) (च)X (ट) 
२ आइटम -२  (छ) (ठ) (छ) X (ठ) 
३ आइटम -३  (ज) (ि) (ज) X (ि) 
 ईत्र्ादी      

 

जोि (ि) = (च)X (ट)+ (छ) X (ठ)+ (ज) X (ि) 
िकय  चाजय स्टाि खचय – (ि) को २% = ०.०२० x (ि) 
सानालतना अन्र् खचय – (ि) को २% = ०.०२० x (ि) 
जम्मा िागत अननमान अङ्क (त) = १.०४x (ि) 
 

 

तर्ाि गने 

नाम, थिः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

जाचँ ि पेश गने 

नाम, थिः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

स्िीकृत गने 

नाम, थिः 
पदः 
दस्तखतः 
लमलतः 

 



 

 
 

मौजनदा सूचीमा सूचीकृत व्र्म्ि /िमयहरुिाई प्रस्ताि माग 

सोझै खरिदमािय त ्लनमायण कार्यका िालग ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेम्शविकेशनि िागत अननमान स्िीकृत 
िएपलछ साियजलनक खरिद ऐन बमोम्जम खरिद कार्य प्रविर्ा सनरु गदायको बखतसम्म आफ्नो 
कार्ायिर्को मौजनदा सूचीमा सूचीकृत लनमायण व्र्िशार्ीहरु मध्रे् सम्बम्न्धत लनमायण कार्य गनय 
र्ोग्र् न्रू्नतम ्तीन िटा व्र्म्ि/िमयहरुिाई कार्ायिर्को लनणयर्ाननसाि आशर् सम्बन्धी प्रस्ताि 
माग गननयपदयछ।  

 

[वटप्पणीको ढाचँा] 
विषर्ः प्रस्ताि माग सम्बन्धमा 

श्रीमान,्  

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय .................. को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
................... कार्यका िालग ..................... ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेम्शविकेशन तथा िागत 
अननमान स्िीकृत िइसकेको छ। उम्ल्िम्खत ............. कार्यका िालग मौजनदा सूचीमा सूचीकृत 
मध्र्ेबाट लनमायण कार्य गनय कानूनी रुपमा र्ोग्र् तपलसि बमोम्जममा लनमायण व्र्िसार्ी/ 
िमयहरुिाई छनट्टाछन टै्ट प्रस्ताि माग गनयका िालग आिश्र्क लनणयर्ाथय पेश गिेको छन।  

तपलसि  

१. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

२. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

३. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

४. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

५. ................ [िमय/व्र्म्िको नाम, स्थार्ी िेखा नम्बि ि ठेगाना 

  

[प्रस्ताि माग गने पत्रको ढाचँा] 

[िेटि हेि ] 

 

विषर् :लनमायण कार्यका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा । 

श्री …………………………… 

 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत तपलसिमा 
उल्िेख िएका ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेम्शविकेशनतथािागत अननमान बमोम्जमको लनमायण कार्य गननयपने 



 

 
 

िएकािे लनधायरित गनणस्ति, परिमाण ि समर्सीमालित्र सम्पन्न गिाउन सवकन ेअिस्थामा तोवकएको ढाँचामा 
प्रचलित कानून बमोम्जम आिश्र्कप्रमाण/कागजात सवहत  लमलत ........ लित्र खनिा प्रस्ताि (Quotation) 
उपिब्ध गिाइद्वदनन हनन लमलत ................... को लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।साथै, लनमायण व्र्िशार्ीिे पेश 
गने प्रस्ताि (Quotation) पत्रको ढाँचा र्सैसाथ संिग्न छ। 

 

तपलसि 

ि  .सं .  लनमायण कार्य को 
विििण 

तोवकएको 
स्पेलसविकेसन 

परिमाण दि जम्मा कार्य सम्पन्न गननयपने 
समर्ािलध 

कैविर्त 

        

        

        

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 

 

 

लनमायण व्र्िशार्ीिे पेश गने प्रस्ताि (Quotation) पत्रको ढाचँा 
 [िेटि हेि ] 

विषर् : लनमायण कार्यका िालग खनिा प्रस्ताि सम्बन्धमा। 

श्री …………………………… 

 

त्र्स कार्ायिर्को लमलत ........... च.नं. ...... को पत्रबाट माग िएको ..................... लनमायण कार्य 
सम्बन्धी प्रस्ताि तपलसि बमोम्जम पेश गिेको बेहोिा अननिोध छ। साथै, लनमायण कार्यका िालग आिश्र्क 
कागजातहरु समेत र्सैसाथ संिग्न छ।  

तपलसि 

ि  .सं .  लनमायण 
कार्यको  
विििण 

तोवकएको 
स्पेलसविकेसन 

लनमायण 
व्र्िशार्ीको 
स्पेलसविकेसन 

परिमाण दि जम्मा लनमायण 
सम्पन्न 
गननयपने 
समर्ािलध 

कैविर्त 

3.          

4.          

संिग्न कागजातहरुः 



 

 
 

१) व्र्िसार्/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय प्रमाण पत्र ि निीकिणको प्रलतलिपी 
२) स्थार्ी िेखा नम्बि/ मू.अ.क. दताय प्रमाणपत्र ि निीकिणको प्रलतलिपी 
३) आ.ि. ......... को कि च निा प्रमाण पत्र 

४) खरिद कार्यमा िाग लिन अर्ोग्र् निएको, स्िाथय नबाम्झएको ि कािो सूचीमा नपिेको स्ििोषणा 
 

आलधकारिक छाप ................ 
 

प्रोप्राइटि/आलधकारिक व्र्म्ि 

िमय/कम्पनीको नाम ि ठेगाना 
स्थार्ी िेखा नम्बि ............... 
सम्पकय  िोन नं. .................. 

 

तोवकएको समर्ािलधलित्र दताय/पेश िएका प्रस्तािहरु उपि लनणयर् (स्िीकृत/अस्िीकृत) प्रकृर्ाको 
ढाचँा 

दताय अलििेख 

कार्ायिर्को नामः                                                        आलथयक िषयः 
कार्यिम / विर्ाकिाप शीषयकः ब.उ.म्श.नं. ............ख.म्श.नं. ...... विर्ाकिाप शीषयक ..... 

लनमायण कार्यको  (सोझै खरिद)का िालग पेश िएको प्रस्ताि दताय अलििेख 

दताय 
नं. 

दताय 
लमलत ि 
समर् 

प्रस्तािदाताको 
नाम ि ठेगाना 

कबोि िकम 
(अङ्क ि 
अक्षिमा) 

संिग्न 
कागजातहरु 

प्रस्ताि दताय 
गने व्र्म्िको 
नाम थि 

प्रस्ताि दताय 
गनेको 

हस्ताक्षि ि 
छाप 

       

       

       

प्रस्ताि दताय गने अम्न्तम लमलत ि समर्ः                         दताय खाता बन्द प्रमाम्णत गनेको 
हस्ताक्षि, लमलत ि समर् 

 

पेश िएका प्रस्तािहरु उपि लनणयर्को वटप्पणी ढाचँा  

[वटप्पणी] 
 

विषर्ः .................. लनमायण कार्यका िालग प्रस्तािदाता/ लनमायण व्र्िशार्ी छनौट सम्बन्धमा 
श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
...................लनमायण कार्यका िालग रु. ............ िकम विलनर्ोजन िई कार्यिम कार्ायन्िर्न 
सम्बन्धी प्रस्ताि ि िागत अननमान तथा ड्रईङ्ग, लिजाईन, स्पेम्शविकेशनसमेत स्िीकृत िइसकेको ि उि 
कार्यका िालग माग गरिए बमोम्जम प्रस्ताि समते पेश िएको छ। पेश िएका प्रस्ताि तथा सो सम्बन्धी 



 

 
 

कागजात ि खरिद इकाईिािा गरिएको कानूनी प्रिािग्राह्यता जाँच प्रलतिदेन र्सैसाथ संिग्न छ।  

 

स्िीकृत िागत अननमान तथा कार्यशतय विििण अननसाि र्स कार्ायिर्को लमलत .......... को लनणयर् तथा 
....... को पत्रबाट मौजनदा सूचीमा िहेका ............. िटा लनमायण व्र्िसार्ी व्र्म्ि/िमयबाट 
................ लनमायण कार्य सम्बन्धमा प्रस्ताि माग गरिएकोमा तपलसि बमोम्जम ........... िटा प्रस्ताि 
पेश हनन आएको छ। 

तपलसि 

ि.सं. प्रस्तािक लनमायण 
व्र्िसार्ी 

ठेगाना कबोि 
अङ्क 

प्रिाि 
ग्राह्यता जाचँ 

कैविर्त 

१      

२      

३      

 

......... कार्यका िालग लनमायण कार्य गनय स्िीकृत बजेट रू. ......../-(अके्षरुपी ........ रूपैर्ाँ मात्र)बाट 
कार्य गनय उपिोि लनमायण व्र्िशार्ी/िमयिे पेश गिेका प्रस्ताि ि सम्बम्न्धत कागजातहरु मूल्र्ाङ्कन गनय 
श्री ............. िे पेश गिेको Quotation अन्र् प्रस्तािहरुिन्दा न्रू्नतम कबोि  रु. ......।– 
(अक्षरेुपी रु. .............. मात्र) िहेको ि तोवकएको स्पेलसविकेसन सम्बन्धी प्रस्ताि समेत सािितू 
रुपमा प्रिािग्राही देम्खएकािे साियजलनक खरिद ऐन २०६३ को दिा ४१ तथा ............ खरिद 
लनर्माििी, .......... को लनर्म ............. बमोम्जम उि प्रस्ताि स्िीकाि गिी सम्झौता ि कार्ायदेश 
प्रविर्ा अगालि बढाउन आिश्र्क लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

 

प्रिािग्राह्यता जाँच प्रलतिेदन 

पूिय शतय लनमायण 
व्र्िशार्ी ... 

१ 

लन... 
२ 

लन... 
३ 

लन... 
४ 

लन... 
५ 

कैवि 

व्र्िसार्/ िमय/कम्पनीको इजाजत/दताय प्रमाण 
पत्र ि निीकिण 

      

PAN/VAT दताय       
कि च निा प्रमाण पत्र       
कािो सूचीमा नपिेको       
खरिद कार्यका िाग कानूनी रुपमा र्ोग्र् 
(व्र्िसार् कािोबाि ि इजाजत लमल्ने/नलमल्ने) 

      

स्ििोषणा       



 

 
 

कार्ायिर्िािा तोवकएको स्पेलसविकेसन 

१. .... 
२. .... 
३. .... 

      

प्रिािग्राह्यता जाचँ नलतजा (सिि/असिि)       
जाचँ गनेहरुको नाम थि, पद ि लमलत सवहतको हस्ताक्षि 

१... 
२... 
३.... 

 

स्िीकृत प्रस्तािक िमय/व्र्म्ििाई सम्झौताका िालग गने पत्राचािको नमनना 

विषर् : सम्झौता गनय आउने सम्बन्धमा सम्बन्धमा । 

श्री ............................ 

उपर्नयि विषर्को सम्बन्धमा र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय ..............को स्िीकृत िावषयक कार्यिम 
अन्तगयत तपलसि बमोम्जमको कार्यका िालग र्स कार्ायिर्बाट माग गरिएको प्रस्ताि सम्बन्धमा तहाँबाट 
पेश िएको लनमायण कार्य सम्बन्धी प्रस्ताि स्िीकृत िएकािे सात द्वदनलित्र सम्झौताका िालग सम्पकय  
गननयहनन लमलत ................ को लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।  

तपलसि 

कामको विििणः  

अननमालनत िागत 
िकमः 

 

समर्ािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ _  

बोधाथयः 

श्री  

श्री 

 



 

 
 

लनमायण कार्य  सम्बन्धी द्विपक्षीर् सम्झौता ि कार्ायदेश द्वदने लनणयर्को ढाचँा  

[वटप्पणी] 

विषर्ः ..... लनमायण कार्य गने सम्झौता सम्बन्धमा 

श्रीमान,् 

र्स कार्ायिर्/शाखाको चािन आलथयक िषय ............... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
.................... कार्यका िालग रु. ............ िकम विलनर्ोजन िई साियजलनक खरिद ऐन,  

२०६४ तथा ....... खरिद लनर्माििी, ....... बमोम्जम .............. लनमायण कार्यका िालग न्रू्नतम 
कबोि प्रस्ताि रु. ....... मा उि कार्य सम्पन्न गने गिी छनौट िएको प्रस्तािदाता 
................ को सम्झौता सम्बन्धी आलधकारिक प्रलतलनलध तोवकएको पत्र ि सो सम्बन्धी 
कागजातहरु पषृ्ठ संख्र्ा ....... र्सै साथ संिग्न छ। साथै, द्विपक्षीर् सम्झौता सम्बन्धमा तर्ाि 
गरिएको मस्र्ौदा सम्झौता पत्र पषृ्ठ ..... समते स्िीकृलतका िालग र्सै संिग्न छ।अतः उल्िम्खत 
कार्यका िालग द्विपक्षीर् र्स कार्ायिर्कातिय बाट ...... पद, श्री ........ िे हस्ताक्षि गने गिी 
सम्झौता पत्र  ि सोही बमोम्जमको कार्ायदेश द्वदने गिी स्िीकृत हनन लनणयर्ाथय पेश गिेको छन। 

पेश गनेको दस्तखतः 
नाम थिः 
पदः 
लमलत 

 

 

 

सम्झौताको ढाचँा 

 

....................... लनमायण कार्यका िालग  
.................. कार्ायिर्..... ि लनमायण व्र्िशार्ी श्री ......................... बीच िएको  

द्विपक्षीर् सम्झौता पत्र 

 

....................... कार्ायिर् ..... (र्सपलछ पवहिो पक्ष िलनने) ि आपूलतयकताय श्री.............(र्सपलछ 
दोस्रो पक्ष िलनने) बीच देहार्को कार्य गनय/गिाउन सहमत िई र्ो सम्झौतािाई लनम्न अननसाि 
कार्ायन्िर्न गनय सहमत िएका छन:् 



 

 
 

१. किािका सामान्र् शतयहरु 

र्ो सम्झौतामा प्रर्ोग िएका शब्द ि कथनको अथय, र्ो सम्झौतासँग सम्बम्न्धत किािका 
शतयहरुिे लनद्वदयष्ट गिे बमोम्जम हननेछ । 

२. कामको विििणः  

.............................. लनमायण कार्य सम्बन्धी कार्य गने [सेिाको प्रकृलत अननसाि थप िट 
गने] 

३. िागत िकम ि ि निानी प्रविर्ाः 

दोस्रो पक्षिे बनदँा नं. २ बमोम्जमको कार्य सम्पन्न गनयका िालग िागत िकम रु. ...........।-  
(अक्षरेुपी रु. ................... मात्र)प्रथम पक्षिे बेहोनेछ ।  कार्य सम्पन्न िएपलछ आिश्र्क 
लबि ििपाई ि खचय सम्बन्धी कागजात पेश िएपलछ प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई एकमनष्ट रुपमा 
ि निानी गनेछ ।  

४. कार्य सम्पादन प्रविर्ा ि कार्यसम्पन्न गननयपने समर्ािधीः 

र्ो सम्झौता िएपलछ दोस्रो पक्षिे कार्यर्ोजना बमोम्जम कार्य सनरु गिी लमलत ................. लित्र 
अम्न्तम प्रलतिदेन पेश गननयपनेछ ।  

५. किाि सम्झौतासँग सम्बम्न्धत दस्तािेज ि शतयहरु 

लनम्न लिम्खत कागजातहरु र्ो सम्झौताको अङ्गको रूपमा िहेका छन ् ि लतनीहरुिाई र्ो 
सम्झौतासँगै पवढने ि अथय िगाइनेछः 

अ) प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई द्वदएको कार्ायदेश, 

आ)  दोस्रो पक्षिे प्रस्तािसँग पेश गिेको लनिेदन, दताय प्रमाणपत्र, आििता पत्र, 
प्रलतिितापत्रिगार्त सम्पूणय विििण, 

इ) कार्यशतय विििण स्िीकृत स्पेलसविकेसन 

ई) प्रचलित कानून बमोम्जमको व्र्िस्था, 

उ) द्विपक्षीर् समझदािीमा थप िएका किािका शतयहरु ।  

प्राथलमकता िममा र्ो किाि सम्झौता, किाि सम्बन्धी अन्र् कागजातहरु िन्दा मालथ हननेछ ि 
किाि सम्बन्धी अन्र् कागजातहरु मालथ र्ो प्रिािी हननेछ। किाि सम्बन्धी कागजातहरुमा कन न ै
लिन्नता िएमा िा पिस्पिमा बाम्झएमा मालथ द्वदइए अननसािकै प्राथलमकता िममा लतनीहरु प्रिािी 
िा मान्र् हननछेन ्। 



 

 
 

६. वििाद समाधान ि त्रनटी सच्र्ाउन े

र्ो सम्झौतामा उल्िेख िए बमोम्जमको किाि शतय पािना सम्बन्धमा द्विविधा िा वििाद उत्पन्न 
िएमा द्विपक्षीर् सहमलतमा वििाद सहमलत गरिनेछ।प्रथम पक्षिे दोस्रो पक्षिाई ि निानी 
गिेकोमा,दोस्रो पक्ष किािमा िएको व्र्िस्था बमोम्जम कार्यिम कार्ायन्िर्न ि लतनीहरुमा 
िहेका त्र नटीहरु सच्र्ाउन ेसहमलत व्र्ि गदयछ । पवहिो पक्षिे कार्यिम कार्ायन्िर्न ि सम्बि 
सेिाहरु ि लतनीहरुमा िहेका त्र नटीहरु सच्र्ाइद्वदएकोमा, सम्झौता मूल्र् िा किािका अन्र् 
प्रािधान बमोम्जम तोवकए अननसािको समर् ि प्रविर्ा अननरूप दोस्रो पक्षिाई ि निानी द्वदन 
पवहिो पक्ष आफ्नो सहमलत व्र्ि गदयछ ।  

मालथ उल्िेख गरिएका पक्षहरुबीच, नेपािको प्रचलित काननन बमोम्जम र्ो सम्झौता कार्ायन्िर्न गनय, 
ति उल्िेम्खत साक्षीको िोहबिमा र्ो सम्झौता िएको छ ।  

पवहिो पक्षको तिय बाट      दोस्रो पक्षको तिय बाट 

हस्ताक्षिः ……………………     हस्ताक्षिः ………………… 

नाम, थिः                  नाम. थिः  

पदःपदः  

कार्ायिर्को छापः                                            आलधकारिक छापः 

 

 

कार्ायदेश पत्रको ढाचँा 

[िेटि हेि ] 

चिानी नं.                                                                    लमलतः 

विषर् : कार्ायदेश ।  

श्री ........................ 

उपर्नयि सम्बन्धमा र्स कार्ायिर्को आलथयक िषय .......... को स्िीकृत िावषयक कार्यिम अन्तगयत 
तपलसि बमोम्जमको कार्यका िालग लमलत ..................... मा िएको द्विपक्षीर् सम्झौताको किाि तथा 
स्िीकृत प्रस्ताि बमोम्जम कार्य सम्पन्न गने गिी कार्ायदेश द्वदइएको बेहोिा लमलत .............. को 
लनणयर्ाननसाि अननिोध छ।  

तपलसि 



 

 
 

कामको विििणः  

सम्झौता िकमः  

समर्ािलधः  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ 

बोधाथय 

श्री ................................................. । 

श्री आलथयक प्रशासन महा/शाखा, .............. ।  
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आज्ञािे 

थमन बहादनि िेश्मी 
प्रमनख प्रशासवकर् अलधकृत 
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